Das Handbuch

zur Taxiverwaltung

Taxiwin®

Programmfunktionen

Eingabe der Schichtzettel (Betriebsnachweise), Buchhaltung inkl. Auswertungen
Erstellung von Brutto-/Nettolohn-Abrechnungen (inkl. Lohnsteuerberechnung)
Verschiedene Auswertungen
monatlich: Beitragsnachweise Krankenkassen, Lohnabrechnung, Antrag auf Lohnfortzah-
lung, Lohnsteueranmeldung, Umsatzsteuervoranmeldung etc.;
jahrlich: Lohnkonten, Lohnsteuerkartenaufkleber, Gewinnermittlung etc.
[freier Zeitraum: sonstige statistische Berechnungen speziell fiir den Taxenbereich
Sonstiges: Personallisten, Lohnsteuerliste, Berufsgenossenschaft etc.
Speichern alter Lohnabrechnungen, Verwendung von alten Stammdaten, Dateniibernahme
aus dem Taxameter mittels Hale-Cey-System (Hale oder Kienzle), Fahrerabrechnung (Er-
fassung der Einzahlungen und offener Posten der Fahrer), Erstellung eines Wochen-
schichtplans, Dateniibergabe zur Buchhaltung, Ubergabe der Betriebsnachweise von einer
zentralen Firma auf andere Firmen und vieles mehr
Rechnungsfahrten (Krankenkassen, Kurier etc.)
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1 Einflhrung

Uber dieses Handbuch

Die Gliederung dieses Handbuchs entspricht der logischen Vorgehensweise bei der Benut-
zung der Taxiverwaltung. Insbesondere Neueinsteiger sollten bei der erstmaligen Benutzung
des Programms die einzelnen Schritte anhand der Gliederung des Handbuchs durchfiihren.
Das geht am einfachsten, indem man eine Testfirma anlegt (siche unter 4.1 Mandanten anle-

gen).

1.1  Systemvoraussetzungen

Fiir den Betrieb von Taxiwin bendtigen Sie mindestens folgende Hard- bzw. Software:

IBM-kompatibler PC ab 133 MHz, 32 MB (Mindestanforderung, besser 64 MB) Arbeits-
speicher, 14 MB freier Festplattenspeicher, Betriebssystem ab Windows 95 aufwirts oder
Windows NT/2000.

Bildschirmauflésung: Damit alle vom Programm dargestellten Formulare auf dem Bild-
schirm Platz haben (komfortableres Arbeiten), sollten Sie moglichst iiber einen 17-Zoll-Bild-
schirm verfiigen. Bitte stellen Sie Ihre Bildschirmauflosung auf mindestens 800 x 600 Pixel
ein. Optimal sind jedoch 1024 x 768 Pixel. Dies geht folgendermallen: Klick mit der rechten
Maustaste auf den Desktop, aus dem Menii ,,Eigenschaften* wéhlen, dann rechts oben auf die
Registerkarte ,,Einstellungen® klicken. Bei Windows 95 unter ,,Auflosung*, bei Windows 98
unter ,,Bildschirmbereich* die Einstellung vornehmen.

1.2 Programminstallation

Legen Sie die Taxiwin-CD in Thr CD-Laufwerk, das Installationsprogramm startet dann au-
tomatisch. Folgen Sie bitte den Anweisungen auf dem Bildschirm.

Wenn das Installationsprogramm nicht automatisch starten sollte, verfahren Sie folgen-
dermallen: Wechseln Sie mit dem Windows-Explorer auf das CD-Laufwerk, dann in das Ver-
zeichnis Taxiwin und starten dort setup.exe (hat einen Computer als Symbol).

Sollten Sie bei der Programminstallation Fehlermeldungen erhalten wie z.B. ,,Kann die
Borland-Database-Engine nicht konfigurieren®, kontaktieren Sie mich bitte. Dies ist kein Pro-
grammfehler, sondern Sie haben wahrscheinlich z.B. ein Spiel mit amerikanischen Sprach-
treibern installiert. Unter 15.1 (Probleme bei der Neuinstallation) finden Sie eine Beschrei-
bung, wie sie das Problem selbst beheben kénnen.

1.3 Maus und Tastatur

Sie konnen sich im gesamten Programm sowohl mit der Tastatur als auch mit der Maus be-
wegen. Durch einen Doppelklick mit der linken Maustaste fiihren Sie alle Aktionen im Pro-
gramm aus, mit einem einfachen Klick der rechten Maustaste (nur im Formular ,,Lohnabrech-
nungen erstellen®) 6ffnen Sie ein weiteres Menii, in dem Sie Krankengeld etc. erstellen und



berechnen kénnen. Wenn Sie ein Symbol anklicken, z.B. die Taschenlampe, 6ffnet sich ein

Fenster mit mehreren Begriffen bzw. einer Auswahlliste, aus der Sie durch einen Klick mit

der linken Maustaste Thre Auswahl treffen konnen. Sie koénnen das Programm auch aus-

schlieBlich tiber die Tastatur bedienen. Jeder Meniipunkt und jede Eingabemdglichkeit enthalt

einen unterstrichenen Buchstaben. Uber die Tastenkombination Alt + Buchstabe kénnen Sie

den Meniipunkt aktivieren; bei Eingabemeniis reicht das alleinige Antippen des Buchstabens.
Beispiel:

(5] Fuir &rwwender der Dosterzion: Sie haben die Datenubernabme beim letzten Yersuch
\‘I) abgebrochen baw noch nicht auzgefibet. ' ahlen Sie Abbrechen, wenn Sie keine weitere
Aufforderung;zur Auzfuibrung winzchen, nein wenn Sie die D atenubemahme spater
ausfubren wallen. Dateniibernahme starten?

Mein | Ahbbrechen |

Wenn Sie ,,Ja“ wihlen wollen, tippen Sie Alt + J. Mit der Esc-Taste konnen Sie normalerwei-
se alle Aktionen abbrechen, es sei denn, Sie befinden sich in einem Eingabefeld und das Pro-
gramm verlangt einen giiltigen Wert. Zum Verlassen geben Sie bitte zuerst einen giiltigen
Wert ein und tippen dann zum Abbrechen auf die Esc-Taste. Mit den Pfeiltasten konnen Sie
sich in die entsprechenden Richtungen bewegen; in Eingabefeldern gelangen Sie durch Beté-
tigung der Enter-Taste zum néchsten Feld. Vor bzw. zuriick bewegen Sie sich hier {iber die
Tabulatortaste bzw. Shift + Tabulator. (Die Tabulatortaste = ist die vierte Taste von links
unten auf Threr Tastatur, die Shift-Taste {+ die zweite von links unten.)

1.4 Die Hilfe zum Programm

Zur Hilfe gelangen Sie tliber das Menii ,,Hilfe*. Dort werden alle Hilfethemen dargestellt.
Wenn Sie sich in einem Formular oder Eingabefeld befinden, driicken Sie die Taste F1,
dann erscheint hierzu kontextbezogene Hilfe. Des Weiteren erscheint eine kurze Hilfe
(Quick-Info), sobald Sie sich mit dem Mauszeiger ldnger als eine Sekunde auf einem Bereich
befinden.
Beispiel: Personalstammdaten, Eingabefeld Personengruppe. Durch Druck auf die Taste
F1 werden alle moglichen Personengruppen inkl. Erlduterung dargestellt.



ES Inhaltsverzeichnis der Hilfe

Abschlag
Aktualisieren
An- und Abmeldegriinde der Sozialversicherung

Anfangskilometerstand

Angaben OlwechselMWartung
Arbeitszeiten erfassen
Austritt von Persanal
Auswertungen Besonderheiten
Auswertungen freier Zeitraum

Zeigen | Schliefien |

2 Kurzeinstieg (nur fur erfahrene Anwender)

Beim ersten Programmstart miissen Sie zunédchst einen neuen Mandanten anlegen. Dieser
wird dann automatisch aktiviert. Danach bitte alle Stammdaten anlegen (Krankenkassen-
stammdaten vor den Personalstammdaten, da Sie sonst dem Personal keine Krankenkasse
zuweisen konnen).

Nun konnen Sie die Betriebsnachweise bzw. Tourenzettel {iber das Menii ,,Betriebsnach-
weise/bearbeiten® erfassen. Danach kann die Lohnabrechnung erstellt werden, und iiber das
Menii Auswertungen konnen Sie sich die Ergebnisse (Lohnabrechnung, Beitragsnachweise
fiir die Krankenkassen etc.) auf dem Bildschirm anzeigen oder ausdrucken lassen.

3 Erste Schritte

3.1  Erster Programmstart

Das Programm fragt Sie nach Ihrer Lizenznummer. Geben Sie diese bitte ein und tragen bei
Anzahl Taxen den Wert ein, der auf dem Lizenzvertrag steht. Nun erscheint folgendes Bild:

B Hinweis _ (O] x|

Fehler: Die Firma die beim letzten Programmstart aktiv war ist nich mehr vorhanden
oder die Netzwerkverbindung ist nicht aktiv.

& dch henutze das Pragramm zum ersten Mal und habe noch keine Firma angelegt.i‘

= varhandene Firma auswéhlen |

Frogramm beenden




Dieses Bildschirmfenster erscheint automatisch beim ersten Programmstart, wenn noch keine
Firma angelegt ist (oder spiter, wenn die Firma nicht mehr gefunden wird, weil z.B. die
Netzwerkverbindung nicht vorhanden ist, Sie die Firma geldscht haben 0.A.). Wollen Sie
nach einer Firma suchen, wihlen Sie ,,vorhandene Firma auswéhlen* und bestitigen mit ,,wei-
ter”. Dann konnen Sie nach der Firma suchen (siehe unter 4.2 Mandanten suchen).

Wenn noch keine Firma vorhanden ist (normalerweise nach der ersten Installation), besté-
tigen Sie bitte mit ,,Weiter. Danach erscheint folgendes Fenster:

Meue Firma anlegen

| Firmenbezeichnung

Geschaftsjahr:

Die Firma wird i

folgenden Yerzeichnis angelegt:

* “erzeichnis beibehalten

 “erzeichnis &ndern

Ok Abbrechen |
/

Bitte geben Sie eine Firmenbezeichnung ein. Dieser Name ist frei wahlbar und erscheint auf
keinerlei Ausdrucken, sondern ist nur ein interner Suchname fiir das Programm zur Identifi-
zierung. Sie konnen den Namen jederzeit dndern, indem Sie unter Stammdaten/Firma/
Firmendaten bei Suchname etwas anderes eintragen. Bei Angabe des Geschiftsjahres achten
Sie bitte unbedingt darauf, dass Sie das ,,dlteste” Geschéftsjahr zuerst anlegen. Wenn Sie das
Geschiftsjahr 2000 anlegen, kdnnen Sie nicht nachtraglich das Geschéftsjahr 1999 anlegen.
Falls Sie fiir 1999 noch Daten eingeben wollen, legen Sie also zuerst! das Jahr 1999 an. Bes-
titigen Sie dann bitte mit ,,Ok*, und die Firma wird automatisch aktiviert.

Die Firma wird normalerweise vom Programm im Verzeichnis der Taxiverwaltung ange-
legt. Der Ordner der neuen Firma heiit dann ,Firma®“ zuziiglich einer Zahl, z.B.
,»C:\Programme\Taxiwin\Firma5.

Soll die Firma nicht im Programmverzeichnis angelegt werden, sondern z.B. auf einem
Wechseldatentriger oder im Netzwerk auf einem Server, kdnnen Sie die Firma auch in einem
anderem Verzeichnis und unter einem anderem Namen speichern. Markieren Sie dann bitte
,Verzeichnis dndern® und tragen dann, nachdem Sie ,,Ok* gedriickt haben, das neue Ver-
zeichnis ein (z.B. F:\Daten\MeineFirma).

Achtung: Bitte auf keinen Fall Leerzeichen im Namen (Meine Firma = falsch,
MeineFirma = richtig) verwenden. Ebenso bitte keine Umlaute oder andere Sonderzei-
chen wie ,,* verwenden!

Tipp: Sie haben auch die Mdglichkeit, die komplette Firma mit dem Windows Explorer in
ein anderes Verzeichnis, Festplatte etc. zu kopieren oder zu verschieben: Kopie-
ren/verschieben Sie dann bitte den gesamten Ordner der Firma (z.B. Firmal) an den ge-
wiinschten Ort. Uber Firma suchen (siehe unter 4.2 Mandanten suchen) konnen Sie die Firma
dann wieder aktivieren. Ebenso konnen Sie eine Firma doppelt (z.B. zum Testen) mit den



gleichen Stammdaten einrichten ohne diese neu einzugeben: Erzeugen Sie einen Ordner mit
einem anderem Namen (z.B. Firma2) und kopieren Sie alle Dateien und Unterverzeichnisse
der anderen Firma dahin. Uber ,,Firma suchen* wird diese dann aktiviert.

Fenster
3.2  Das Hauptfenster von Taxiwin Fenster verkleinern
minimieren
#;//
A EH Fenster
Mandant 5t dat Betrieb hwei: Lohnabrech g Augwertungen Schnittztellen Dienste Fenster Hilfe SchlieBen,
Programm
beenden

Das Meni
von Taxiwin

Firma: Testfirma Geschaftzishr2000 Ordrer: D:\ProgrammehEorlandiWisualdBASE \EigeneProjektehT axivin\FIRMAT

Statuszeile

Uber das Menii erreichen Sie simtlich Funktionen des Programms. In der Statuszeile sehen
Sie normalerweise die aktive Firma, das aktive Geschiftsjahr und den Ordner, in dem die
Firma gespeichert ist.

3.3 Die Menlileiste

3.3.1 Mandanten

Mandant Stammdaten Betriebsnac

Mandanten wahlenfloschen

M dant | . . .
Sahratinge o ameaen Hier legen Sie neue Mandanten, Jahrginge etc. an.
Lizenznummer singeben Ebenso konne Sie hier Thre Lizenznummer eingeben.

Programm beenden




3.3.2 Stammdaten

| Stammdaten Buchen

Firma

krankenkassen
Personal
Mehrwertsteuer
Pramier 3

tet, eingegeben.

3.3.3 Buchen

M
Buchen Lohnabrechnung AL

e Hier werden sédmtliche Stammdaten, mit denen das Programm arbei-

Betriebsnachweise Uber diese Auswahl werden die Betriebsnachweise eingege-
Arbeitszeiten erfassen ben, gepriift usw. Bei der Fahrerabrechnung koénnen Sie die

-

priifen
Strafzettel
Benzinbelege 2
Coupons buchen
Fahrerabrechnung 3
Geschaftsbuchungen
Rechnungsfahrten

-

3.3.4 Lohnabrechnung

e
schen | Lohnabrechnung  Auswertungen  Schnittsh
erstellen 3
Lohnsteuerjahresausgleich k
Arbeitszeiten priifen

Arbeitstage kurzfristig Beschaftigte

3.3.5 Auswertungen

hnung | Auswertungen Schrittstellen  Dienste
monatlich
jahriich
freier Zeitraum (Taxibereich)
Sonstiges/ Quartal

Sozialversicherungsmeldungen
Statistik

Einzahlungen des Taxipersonals erfassen und haben Zugriff
auf die Geschiftsbuchhaltung. Ebenso werden hier die Rech-
nungsfahrten erstellt.

Hier konnen Sie anhand der eingegebenen Be-
triebsnachweise und den unter ,,Personalstammda-
ten/Lohne* festgelegten Lohnarten die Lohne fiir
einen bestimmten Zeitraum erstellen.

In diesem Menii werden, nachdem Sie einen Zeit-
raum gewdhlt haben, verschiedene Auswertungen
zur Verfligung gestellt. Die Auswahlmoglichkei-
ten sind je nach gewédhltem Zeitraum verschieden.
Es konnen beispielsweise keine Lohnabrechnun-
gen gedruckt werden, wenn Sie ,,jdhrlich* gewéhlt
haben. Alles, was den Taxibereich betrifft (Be-
triecbsnachweise usw.), finden Sie unter ,(freier
Zeitraum®.



4 Mandanten/Jahrgange

4.1  Mandanten anlegen

k. Taxiverwaltung

Mandant Stammdaten Betriebsnag

Wihlen Sie im Menii
,Mandant/neuen
Mandanten anlegen®.

Mandanten wahlenflozchen

neuen Mandanten anlegen
Jahrgange

Lizenznummer eingeben
Programm beenden

Auf dem Bildschirm erscheint dann das Fenster ,,Neue Firma anlegen®. Bitte geben Sie eine
Firmenbezeichnung ein. Dieser Name ist frei wihlbar und erscheint auf keinerlei Ausdrucken.
Er ist nur ein interner Suchname fiir das Programm zur Identifizierung. Bei Angabe des Ge-
schiftsjahres achten Sie bitte unbedingt darauf, dass Sie das dlteste Geschéftsjahr zuerst anle-
gen. Wenn Sie das Geschéftsjahr 2000 anlegen, konnen Sie nicht nachtraglich das Geschéfts-
jahr 1999 anlegen. Falls Sie fiir 1999 noch Daten eingeben wollen, legen Sie also zuerst! das
Jahr 1999 an. Bestiétigen Sie dann bitte mit ,,Ok*, und die Firma wird automatisch aktiviert.

Die neue Firma wird standardmiBig im Ordner ,,Firma*“ zuziiglich einer Zahl (z.B. ,,Fir-
ma5“) im Verzeichnis C:\Programme\Taxiwin vom Programm angelegt; sie befindet sich
dann also beispielsweise im Verzeichnis C:\Programme\Taxiwin\Firma5.

Meue Firma anlegen

|Firmenbezeichnung Im
Geschéﬂsjahr:l 0

Die Firma wird im folgenden Yerzeichnis angelegt:

& “Yerzeichnis beibehalten

ﬁ “erzeichnis dndern

f Ok | \ Abbrechen |

Wenn die Firma im Net/zéverk oder auf eingm anderen Datentréger als der Festplatte C:\ in-
stalliert werden soll, markieren Sie bitte ,,Vierzeichnis dndern®, klicken auf ,,Ok* und tragen
dann unter ,,Die Firma wird im folgenden Verzeichnis angelegt™ den Pfad ein, wo die Firma
installiert werden soll (z.B.: FASERVER\DATEN\FIRMAS).




4.2  Mandanten suchen

Automatisch beim ersten Programmstart erscheint folgendes Fenster.

N e Ist beim Programmstart
Fehler: Die Firrma, die beim letzten Programmstart aktiv war, ist nicht mehr . .
yorhanden oder die Metzwerkverbindung ist nicht aktiv. keine Firma vorhanden
erscheint, nachdem Sie

" Ich benutze das Programm zum ersten Mal und habe nW/,,Vorhandene Firma aus-

f/ wiahlen markiert haben
s 3 : . . .,
wothandene Firma auswahlen: und mit ,,Welter“ bestatlgt

haben, folgendes Fenster:
Prograrnm beenden |

Firma wahlen

gefundene Firmen

Wenn Sie eine vorhandene
Firma suchen wollen, wih-
len Sie ,,Firma suchen®,
ansonsten haben Sie die
[im Verzeichnis Moglichkeit, iiber ,,Daten-
riickschreibung® eine Da-
tensicherung einer Firma
71 installieren (siehe unter
11.7).

aktive Firma: | keine Firmen vorhanden

Ubetnehrmen | Eirrma suc%atenrﬂckschreibung

Wenn eine Firma (Mandant) gesucht werden soll, wihlen Sie zunéchst ,,Mandanten wéhlen*
aus dem Menii und klicken dann auf ,;Kirma suchen* (wenn Sie z.B. eine Firma geldscht und
diese iiber Datenriickschreibung zuriickgeschrieben haben). Nun erscheint folgendes Fenster:

Bragrarmm beenden |

ES Firma wihlen

 Im Programmwerzeichnis (automatischy

" %erzeichnis wahlen

" Suchpfad eingeben

ok Abbrechen |

Ist die Firma in das Programmverzeichnis zuriickgesichert worden ist, belassen Sie die Vor-
einstellung ,,Im Programmverzeichnis automatisch* und klicken auf ,,Ok*. In anderen Féllen,
insbesondere in einem Netzwerk, wéhlen Sie ,,Verzeichnis wahlen® und klicken auf ,,Ok“.
Folgendes Fenster erscheint:
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Ordner:
{3 Taxiwin -]

aFirmaz
borland

Ok I Abbrechen I

Hier wihlen sie bitte den Pfad zu Ihrer Firma.

Alternativ hierzu konnen Sie auch iiber ,,Suchpfad eingeben* im Fenster ,,Firma wihlen*
den Ordner eintippen, in dem die Firma gespeichert ist (z.B. ,,F:\Server\Daten\Firmal“). Bitte
beachten: Vor z.B. Firmal steht ein Minus; und bitte nicht die Ordner fiir die einzelnen Jahr-
ginge Offnen, sonst kann das Programm die Firma nicht finden.

4.3  Jahrgange

£

yorhandene Jahrgange

I 2003 vl

| aktiver Jahrgang 2003

Jahrgangswahl I neuer Jahrgang I

Lischen | Beenden I

Jahrgang abschliessen |

Mandant/Jahrginge

Hier kénnen Sie zwischen den angelegten Jahrgdngen wechseln oder diese 16schen. Bei Neu-
anlage eines Jahrgangs achten Sie bitte darauf, dass Sie den Jahrgang nicht zu friih (z.B. im
August des laufenden Jahres) anlegen, denn es werden nachtriglich keine geédnderten Stamm-
daten aus dem vorhergehenden Jahrgang iibernommen. Sollten Sie den Jahrgang dennoch zu
frith angelegt haben, konnen Sie ihn I6schen und spéter erneut anlegen. Allerdings sind dann
alle Anderungen im neuen Jahrgang verloren.

Hinweis: Loschen des einzigen oder aktiven Jahrgangs ist nicht moglich.

,Jahrgang abschliefen® wird nur fiir die Geschiftsbuchhaltung benutzt. Wenn Sie dies
aktivieren, werden, wenn Sie spéter doch noch Buchungen eingeben, die Salden fiir z.B. den
Bankbestand nicht mehr in die folgenden Jahrgénge iibertragen. Sinn des AbschlieBens: Das
Programm muss beim Jahrgangswechsel fiir diesen Jahrgang nicht mehr die Salden ermitteln,
es geht also schneller.
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5 Stammdaten
5.1 Firma
Registerkarten

_1ol i

ES Firmenstammdaten

.. —~ P
Firmendaten |Sozia|versicherung| Find amtl steuerfreie Zulagen | Buchhaltung Anderungenl

Firmenbezeichnung [Tavibetrieh

Anderungsdatum [REREREVIE

Firmenname IFirmenname

Strasse |Teststrasse 108

plz |10781 Ort  |Berlin

Betriebstatte E.

Telefon: |0302559?81

GEIGENEFROJEKTE\Taxiwin\Firma¥%

|

Bundesland IEIerIin

Suchname |aTESTCEY

Verzeichnis

Speichemn | Abbrechen |

Uber die Registerkarten kénnen Sie die verschiedenen Stammdaten aktivieren. Bitte ergéinzen
Sie die verschiedenen Eingabefelder in den einzelnen Registern und bewegen Sie sich an-
fangs bitte nicht mit der Maus. Benutzen Sie ausschlieflich die Tastatur (Enter- oder Tabula-
tor-Taste), denn nur auf diese Weise iiberpriift das Programm fiir alle wichtigen Felder, ob
geniigend und auch giiltige Daten vorhanden sind. Dies gilt im Ubrigen fiir alle Eingaben bei
den Stammdaten. (Anderungsdatum und Speichern — siehe unten unter 5.4 Personal.)

Registerkarte Finanzamt:

B8 Firmenstammdaten = =] B3

Firmendatenl Sozialversicherung Finanzamt |steuerfreie Zulagenl Buchhaltung | Tahellensichtl

Finanzamt M

Steuernr. |44961452

Strasse ITempeIhnfer Darmm 234 - 236

Plz. {12096

Kirchensteuer (allg.)

Crt IElerIin

|9,DDD Solidaritatszuschlag |5.5DD

Kirchensteuer (pauschal) I §,000

Anteil evang. Kirchenst. bei pauschaler Steuer ID.?ED

Anteil rérn -kath. Kirchenst. bei pausch. Stausr iD,QSD

pausch. Lst. fir geringf. |2D.DDD pausch. Lst. fir kurzfristige Beschaftigte |25,DDD

vierstell. Mr. des Betriehsstattenfinanzamtes: |1125

Speichern | Rickgangig | Abbrechen |
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Bitte hier alle Felder erginzen; die vorgegebenen Werte entsprechen dem Bundesland Berlin.
Wenn nicht alle Werte vorhanden sind, kann es zu falschen Berechnungen z.B. bei der Lohn-
abrechnung kommen.

Registerkarte Buchhaltung:
o

Firmendatenl Suzialversicherungl Finanzamtl steuerfreie Zulagen Buchhaltung |Anderungen|

Verzeichnis fir die Dateniibergabe i lm
¥ Einnahmen nur tagliche Summen verbuchen?

Erlése 7% Lst 8300 Erlése 16% Ust |8410 Ausgabekonta fir Benzin |4531
Lohnsteuer I153EJ pausch. Lohnsteuer IMQQ Sozialversicherung I¢130
Lahne |411D Kasse |1DDD Reisekaosten Arbeitnehmer |4BED

~Konten nur fur Finanzbuchhaltung

Verbindl, Léhne W Lohnverrechnung W Forderungen Personal IW

Farderung Lfz- Erstattung W Yerhindlichkeiten Sozialversicherung W
Verbindl. Vermogensbildung lﬁﬂ_ Verbindlichkeiten Lohnsteuer W
Verbindl. Direktversicherung I@S_ Werbindl. Pensionskassen W—
‘Werbindl. Lohnpfandung !_ Forderungskonto fir Coupons IW

¥ Kreditorenverrechnung von Krankenkasse, Kreditorenkonten W
[+ Debitorenverrechnunag von Personal, Debitorenkonten ab Nr. W
[~ Umlage fir Lz auf separatem Konto buchen, auf Konto W
[~ Einzahlungen nicht aus der Fahrerabrechnung sondern (ber den AbschlagiVorschuss) ermitteln

Speichern | Abbrechen I

Eingabe der Daten nur notwendig, wenn Sie die Buchungen an eine externe Finanzbuchhaltung lGbergeben.

Wenn Sie die Daten zu externen Buchhaltungsprogrammen (unterstiitzt werden Einnahme-
Uberschussrechnung/Finanzbuchhaltung von Gandke & Schubert sowie Lexware und FiBu
von Agenda) libergeben wollen, tragen Sie hier bitte die Konten ein, an die das Programm die
Daten tibergeben soll. Die Datei mit den Daten fiir die Buchhaltung befindet sich dann in dem
Verzeichnis, das Sie oben unter ,,Verzeichnis fiir die Dateniibergabe® festgelegt haben und
heiit bei Gandke & Schubert ,,Gsear.sta” bzw. ,,Gsfibu.sta®, bei Lexware ,,Lexware.txt“. Bei
Agenda werden zwei Dateien erzeugt: ,,Agendakasse.asc und ,,Agendasonstige.asc*; so ha-
ben Sie die Moglichkeit, die Daten in verschiedene Buchungskreise einzulesen. Wie diese
Daten dann in die externe Buchhaltung iibernommen werden, erfahren Sie aus der Hilfe Thres
Buchhaltungsprogramms (bei Agenda als Datensatzlinge bitte 60 eintragen!).

Wenn Sie ,,Einzahlungen nicht aus der ... markieren, gilt Folgendes: Die Einzahlungen
der Fahrer werden iiber den unter Stammdaten/Personal/Taxifahrer festgelegten Abschlag an
die Kasse libergeben. Achtung, in diesem Fall muss auch unter Dienste/Einstellungen/Zweites
Register/Abschlag (siehe weiter unten) ,,als Vorschuss in die Lohnabrechnung® markiert sein,
da sonst falsche Ergebnisse herauskommen.

Haben Sie ,,Debitoren ... markiert, werden die einzelnen Forderungen etc. auf den Debi-
torenkonten fiir die Fahrer gespeichert. Diese miissen natiirlich vorher in der Buchhaltung an-
gelegt worden sein. Dann gilt Folgendes: Das Programm ermittelt die Debitorennummer {iber
,Debitoren ... zuziliglich der Personalnummer. Beispiel: Debitoren ab 10000, Persnr. = 963
ergibt Debitorennummer 10963. Gleiches gilt fiir die Kreditoren bei den Krankenkassen.
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Wenn Sie nicht selber buchen, konnen Sie natiirlich die Transferdateien Threm Steuerbe-
rater libergeben und diese von Thm weiter bearbeiten lassen, sofern er eines der genannten
Programme nutzt (Datev-Format wird nicht unterstiitzt).

5.2 Taxen

B8 Kfz_- Stammdaten = [=]

gfz_.Datenherminei Geben Sie bitte

hier alle nétigen
anderesTa}{ihearheitenl Gam | Daten ein. Uber
Taxine !"_ Konzession IW Kennzeichen IEI-KEISQEI gj;l‘lesk;i:nanslz
ein weiteres Taxi
anlegen, sofern
Anschaffungsdaturn: |14.UE.1999 Baujahr  [20.02.1997 Thre Programmli_
zenz ein weiteres

stillgelegt von | " bis | - Taxi zulasst. Die

C e .
Kilometerstand bei Anschaffung I 529593 ,,TaXlnI'. ist frei
"= wihlbar, kann aber

jeweils nur einmal
vergeben werden
und dient der inter-

Typ IDEl Fahrgestellnr. |VWDE100041A3256427

aktueller Kilometerstand 1101238

Speichern I Meues Taxi anlegen | Lischen I Ahbrechen |

nen Programmverwaltung. Bei ,,Kilometerstand bei Anschaffung® und ,,aktueller Kilometer-
stand* tragen Sie bitte die ndtigen Werte ein, dann ermittelt das Programm anhand der bei den
Betriebsnachweisen erfassten Kilometer den aktuellen Kilometerstand (wichtig bei Priifungen
durch das Finanzamt). Diese Daten konnen selbstverstidndlich nachtriglich korrigiert werden.
Wagenwechsel: Soll ein Kfz gegen ein anderes getauscht werden, aktivieren Sie dies bitte,
das Programm benutzt dann bis zum Wechsel bei Ausdrucken die alten Kfz-Daten (Kilome-
terstinde etc.) und ab der Anderung die neuen.

Registerkarte Termine:

B8 kfz.- Stammdaten =1 E3 . . . .
Kiz Daten Termine | Hier konnen Sie wichtige
Termine verwalten. Die fal-
TUY |15.01.2000 Eicharnt |23.D?.1998 ligen Termine werden Thnen
beim Programmstart ge-
Olwechsel fallig aIIe:l 5000 letzter Olwechsel hei:i 35000 Zeigt wenn Sie dies unter
b
Olwechsel zeigen ab | 40000 Kilometer vor Fallikeit ,Einstellungen* (sieche 11.1
Einstellungen) festgelegt
Wartung fallig alle: | 2000 |etzte Wartung bei: | 36000 haben (TUV und Eichamt
Wartung zeigen ab 500 Kilometer vor Fallikeit werden nicht unterstﬁtzt!),
Speichern Meues Taxi anlegen Lischen Abbrechen
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5.3  Krankenkassen

Auswahlliste (6ffnen, indem Sie auf den Pfeil klicken oder Tastenkombination Alt + &)

=101 ]

ES Krankenkassen

Formular | Anderungen |

LCELLR LU B ndesknappschatt

Anderungsdatum |U1.U1.2003 =~ Name |Bundesknappschaft

Mr.

Strasse |

Plz [45115 ot [Essen

Kontonummer (intern) |80000

Telefon I Fax |
Bankverbindung | Kontonr. (Bank) |
Bankleitzahl | [ Bankeinzugsermachtigung erteilt

Beitrag (allgemein)| 0.00 % erhﬁhtl %  ermalligt I : %o

[T gesetzl. Kasse fir Umlagebeitrage ¥ Einzugsstelle fiir geringfiigig Beschaftigte

v Lmlagebeitrage an diese Kasse abfihren, nicht an die gesetzliche Kasse

U1 |1.9[J % U2 |U.1[] %a Erstattungssatz (Lfz) | 70.00 %a

Speichern | Meue Kasse anlegen | Abbrachen I Léschen |

Achtung: Moglichst zuerst die Stammdaten fiir die Krankenkassen und danach die Personal-
stammdaten anlegen, sonst konnen Sie im Personalstamm dem Arbeitnehmer keine Kranken-
kasse zuweisen.

Bitte[ geben Sie die notwendigen Daten ein. Die vom Arbeitsamt vergebene Betriebs-
nummer ferfassen Sie bitte unter Stammdaten/Firma/Sozialversicherung, unter Kontonummer
die interhe Betriebsnummer IThres Betriebs bei der Krankenkasse. Alle weiteren Daten erfah-
ren Sie yon der Krankenkasse.

ist dies|bis auf die ,,Nr.* moglich.

Bej allen anderen Kassen (sofern sie umlageberechtigt sind) konnen Sie die Umlage fiir
Arbeitpehmer, die in dieser Krankenkasse versichert sind, durch Anklicken von ,,an diese
Kasse abfiihren* dann dorthin abfiihren.

Hinweis: Wenn Sie dies dndern und es ist schon fiir den entsprechenden Zeitraum Kran-
kengeld erfasst worden, miissen Sie die Lohnabrechnungen neu erstellen. Das Krankengeld
muss iiber ,,stornieren” (siche 8.1 Lohnabrechnung erstellen) gelscht und dann neu berechnet
werden, sonst ist der Antrag fiir Lfz bei Krankheit fehlerhaft.

Wenn Daten verdndert werden (siehe auch bei Personalstammdaten), fragt Sie das Pro-
gramm, ob ein neuer Datensatz erzeugt werden soll. Wenn Sie nur Fehleingaben korrigieren,
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wéhlen Sie bitte ,,nein“. Hat sich aber z.B. der Beitragssatz im Laufe des Jahres gedndert,
geben Sie bitte beim Anderungsdatum das entsprechende Datum ein und bestitigen dann mit
,Ja“. Jetzt werden Lohnabrechnungen vor diesem Datum mit dem alten Satz ermittelt. Ebenso
werden Sie gefragt, ob die Anderungen bei allen Firmen iibernommen werden sollen. Dies
bitte nur mit ,,Ja* bestdtigen, wenn die Krankenkassen in allen Firmen die gleiche Nummer
haben. Auch bei einer Neuanlage haben Sie die Mdglichkeit, die Kasse automatisch in allen
vorhanden Firmen anzulegen. Wenn die Firmen unterschiedliche Betriebsnummern haben,
miissen dann nur diese noch Stammdaten/Firma/Sozialversicherung gedndert werden.

Tipp: Nach Anderungen von Stammdaten (egal welchen), die sich auf Berechnungen
auswirken, miissen die Lohnabrechnungen fiir diesen Zeitraum neu erstellt werden!

Achtung: Ab April 2003 werden die Beitrdge fiir geringfiigig Beschéftigte an die Bun-
desknappschaft abgefiihrt. Diese miissen Sie selbst anlegen, auch wenn bei Thnen keine Aus-
hilfen beschéftigt sind. Hier dann bitte unbedingt ,,Einzugsstelle fiir geringfiigig Beschéftigte*
markieren. Die Umlagebeitrdge werden automatisch an die Bundesknappschaft abgefiihrt.
Haben Sie dies nicht gemacht, wird die Bundesknappschaft vom Programm erzeugt, Sie miis-
sen dann nur noch die entsprechenden Werte selbst erfassen (siche oben).

5.4  Personal

Registerkarte Allgemeines:

Tragen Sie hier bitte zunichst alle (notwendigen) Daten ein. Das Feld Anderungsdatum kann
nicht bearbeitet werden (siche weiter unten). Die Personalnummer ist bei einer Neuanlage frei
wihlbar (es sei denn, sie ist schon vorhanden); nach dem Anlegen kann Sie nicht mehr verin-
dert werden. Loschen des Personals ist nur moglich, wenn dafiir noch keine Arbeitszeiten,
Betriebsnachweise oder Lohnabrechnungen erstellt worden sind. Ausgeschiedenes Personal
kann tiber ,,Loschen® im folgenden Geschéftsjahr entfernt werden.

E= Personalstammdaten Hi=]

Allgemeines |Ta}{ifahrer| Sozialvers. | thnsteueri Lahne I Urlaub | “ermigensw. Leist. | ﬂ.nderungeni
g Anderungsdatum |EH. 01.2001
Persnr I 3 Eintritt |11.EIB.2EIEID | ,&.ustritti w4 ::i Foto

‘arname | Y oung - Ho Narme| Chong

Personal wihlen hong, Young - Ho (3]

Strasse lLichtenrader Damm 2564

Plz [12305 | ont [Berlin
TelefDnI?'44 39 42 Telefan2 I Geh -Datum |25.1EI.1945

Geburtsort [JEONG - BUK Foto andsm |

Mationalitat IEEE Geschlecht Fﬂ- ¥ Taxifahrerfin

Fiir Taxipersonal bitte hier markieren. Des Weiteren konnen Sie unter Bemerkungen noch
zusiétzlichen Text erfassen. Unter ,,Arbeitsvertrag® steht ein Standardvertrag zur Verfiigung.

Bemerkungen Arbeitsvertrag |

Speichern Teues Personal | Lischen Ahhrechen |
AN
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Wenn Sie angelegte Personalstammdaten @ndern wollen, gelten folgende Besonderheiten:
Sollen nur falsche Eingaben gedndert werden, iiberschreiben Sie einfach die Daten, wéhlen
,Speichern” und bestitigen in der folgenden Abfrage mit , Uberschreiben®. Diese Abfrage
erscheint im Ubrigen nur bei Anderungen, die wesentlich sind, also nicht bei Anderung des
Namens.

Bitte beachten!

Wird das Personal zum ersten Mal hearbeitet oder soll nur eine
Fehleingabe kerrigiert werden, wiahlen Sie bitte liberschreiben.
Bei Anderungen der Steuerklasse, Kirche, Personengruppe,
Beitragsgruppenschliissel, Krankenkasse oder bei Austritt gilt
folgendes: Wihlen Sie bitte neuer Datensatz, damit das
Programm gegebenfalls auch auf die alten Daten zuriickgreifen
kanh und geben unten das Anderungsdatum ein. Achtung, bei
Austritt miiBen Austrittsdatum und Anderungsdatum gleich sein,
senst kann keine Sezialversicherungsabmeldung gedruckt
werden.

Anderungsdatum  |[TEXCRIIK

Uberschreiben I Heuer Datensatzl Abbrechen |

Haben sich andere Anderungen ergeben (Beispiel Anderung der Krankenkasse zum 1. Okto-
ber 2000), verfahren Sie folgendermaBer: Andern Sie die Daten, geben dann das Anderungs-
datum ein und wihlen dann ,,Neuer Datensatz*.

Dann geschieht Folgendes: Das Programm benutzt bis zum 30.9.2000 die vorherige
Krankenkasse und ab dem 1.10.2000 die ,,neue®. Dies gilt auch fiir Anderung der Steuerklas-
se etc., sodass Sie auch noch nachtriglich mit den alten Daten z.B. eine Lohnabrechnung fiir
einen Zeitraum vor dem Anderungsdatum erstellen kénnen bzw. auf den Ausdrucken immer
die jeweils giiltigen Stammdaten erscheinen. Achtung: Dies funktioniert nur, wenn die
Anderung von einem Monat zum niichsten erfolgt; haben Sie eine Anderung oder Un-
terbrechungsmeldung innerhalb eines Monats (Abmeldung 15.5.2002 und dann wieder
Anmeldung 25.5.2002), miissen Sie fiir dieses Personal eine neue Personalnummer anle-
gen!

Wichtiger Hinweis: Wenn Personal die Firma verlisst, verfahren Sie bitte, wie gera-
de beschrieben, sonst ist es nicht moglich, iiber das Programm eine Abmeldung fiir die
Krankenkasse zu drucken. Ebenso konnen Sie eine Abmeldung fiir die Sozialversiche-
rung erst drucken, wenn Sie die Stammdaten wie eben beschrieben geindert haben.
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Registerkarte Taxifahrer:

Hier werden die besonderen Daten fiir Taxipersonal erfasst.

B8 Personalstammdaten = ]

Allgemeines  Taxifahrer ISDziaIvers. I thnsteueri Lahne i Urlaubi “ermogensw, Leist. i »‘-"«nderungeni

“aorname | Young - Ho Mame iChm:g

Schichtende IEIE:EIEI Abgchlag | 4200 in % vom Umsatz

ab Umsatz ! 1 fulgenden?tgchlag I . in % vom Umsatz

Aussteller I / Klasse I

Ausstellerl gultighisl . :|_,

Schichtbeginn

Fihrerscheinnr.

Pscheinnr

Abbrechen |

Wenn Sie unter SchiLhtbe inn/-ende Zeiten eingeben, werden diese automatisch bei Eingabe
der Betriebsnachweise gingetragen. Sie konnen diese natiirlich dann beim Erfassen der
Nachweise liberschreipen, wenn der Fahrer doch zu anderen Zeiten unterwegs war.

Wenn unter Abschlag ein Wert (z.B. 40%) angegeben wird und unter Einstellungen (siche
unter 11.1) festgelegt wurde, dass die Umsétze in der Lohnabrechnung mit gedruckt werden
sollen, berechnet das Programm beispielsweise 60% vom Umsatz des Fahrers als Einzahlung
und zieht dies von der Forderung (dem Umsatz des Fahrers) bei der Lohnabrechnung ab. Bei-
spiel:

Umsatz = 4.000,— EUR, Abschlag = 40% entspricht 2.400,— EUR abgeliefert,

Nettolohn = 1.530,77 EUR, Auszahlung =-69,23 EUR (Forderung), siche Bild unten.
Bei der Schnittstelle zum Hale/Kienzle-Cey wird dieser Abschlag automatisch mit {ibernom-
men. Abschlag ,.ab Umsatz*: Ist hier ein Wert angegeben (z.B. ab 5.000,— EUR 35%), wird
der Abschlag ab dem festgelegtem Wert benutzt, d.h. bis 5,000,— EUR 40%, dann 35%.

Nettolohn 153077 1530 77
-1vermogensw. Leistung 0,00 0,00
-1 Umsate 4000 00
) varschuss 0,0a
{+1 Auslagen/Einzahlung 2400 .00
S Sy 6929

Wurde unter Einstellungen/Zweites Register festgelegt, dass der Abschlag als Vorschuss in
die Abrechnung iibertragen werden soll, wird dieser in die Lohnabrechnung iibernommen,
kann dort aber selbstverstidndlich gedndert werden, falls z.B. von einem Fahrer einmal weni-
ger Geld abgeliefert wurde.

Wichtig: Ist beim Ablaufdatum des P-Scheins ein Datum eingetragen und wurde unter
Einstellungen (siehe 11.1) festgelegt, dass abgelaufene P-Scheine beim Programmstart ge-
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zeigt werden sollen, werden diese gezeigt. Soll dies fiir bestimmte Fahrer (z.B. ausgeschiede-
nes Personal) nicht mehr geschehen, l6schen Sie einfach das Ablaufdatum und bestitigen
durch ,,Speichern®.

Registerkarte Sozialversicherung:

ol

Allgemeines | Taxifahrer Sozialvers. |L0hn5teuer| Lﬁhnel Urlaubl Vermagensw. Leist. I Anderungen Bankverbindungl

Vormame |f.1a='u-‘rr:u' Name IE_J{]II.':_r-ScE'.-_.I e

Krankenkassennr. In_ 4 Krankenkassenname | AQK
Beitragsgruppenschlissel [1111  Pegonengruppe |101 x| (fiir Unternehmer '989" eintragen)
Tatigkeitsschlissel IW Gefahredklasse (Berufsgenossenschaft) IQ_
Sozialversicherungsnr.W [~ ArbeMaghmer ist privat versichert  Betrag Iﬁ‘
[~ Arbeitnehmer ist nicht umlagepflichtig I~ Privat Krankeqyersichert ist steuerpflichtig

™ keine Gleitzone anwenden Bitte unbedingt markieren, n der Arbeitnehmer
regelmassig itber 800 Eur (versicherunsgpfl. Lohn) verdient!
[~ Arbeitnehmer verzichtet auf die Anwendung der Gleitzone bei der Rent

Speichem | Abbrechen |

Bei der Krankenkassennr. bitte die zustindige Kasse eintragen. Sie ngss vorher bei den
Stammdaten , Krankenkasse* angelegt worden sein. Uber das Symbol ,,Taschenlampe* steht
eine Auswabhlliste zur Verfiigung. Fiir alle Beschiftigten, die keiner Kasse angehdren (z.B.
Personengruppe 110), bitte als Kasse die Nr. 1 angeben, damit die Umlagebeitrage fiir die U1
und U2 erfasst werden konnen. Bei geringfiigig Beschiftigten konnen Sie die tatsdchliche
Kasse angeben, Beitrdge werden automatisch an die Bundesknappschaft abgefiihrt.

Den Beitragsgruppenschliissel bitte nicht vergessen, Néiheres erfahren Sie iiber die Hilfe
(Taste F1 driicken), wenn Sie sich auf dem Feld befinden, oder in besonderen Fillen bei Ihrer
Krankenkasse.

Hinweis: Wenn Sie unter Personengruppe ,,999 eintragen (fiir selbst fahrende Unter-
nehmer; Taxen, die von Fremdpersonal gefahren wurden), wird fiir dieses ,,Personal® keine
Lohnabrechnung erstellt, egal, was Sie sonst bei den Stammdaten erfasst haben. Andernfalls
bitte die jeweils giiltige Personengruppe erfassen. ,,Keine Gleitzone anwenden“ sollte unbe-
dingt markiert sein, wenn der Fahrer ein zweites Arbeitsverhéltnis hat. Ebenso bei Altvertri-
gen (Arbeitsvertrag wurde vor dem 1.4.2003 abgeschlossen), bei denen der sozialversiche-
rungspflichtige Lohn zwischen 325 und 400 EURO liegt. Gleiches gilt bei schwankendem
Lohn, der normalerweise tiber 800 Euro liegt. Im Zweifel kontaktieren Sie bitte Thre Kran-
kenkasse.
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Registerkarte Lohnsteuer:

ES Personalstammdaten =]

Allgerneines | Ta}(ifahrerl Sozialvers. Lohnsteuer | Lahne I Lrlaub I Vermigensw. Leist. I f"—"xnderungenl

Yarname Ia Mame Ia

Stauerklasse m_:’ Kinderfreibetrage ID,D Kirchenzugehdrigkeit |El 'I
Steuetfreibetrag | 0,00 Dk ™ Lohnsteuerbefreiung

¥ Lohnsteuerausglaich am Jahresende durchfithren
¥ Lohnsteuerkarte abgegeben

v Semesterbescheinigung abgegeben

WV Arbeitnehmer zahlt pauschale Lohnsteusr

Speichern | Abbrechen |

Bitte tragen Sie alle notwendige Daten ein bzw. klicken die entsprechenden Késtchen mit der
Maus an.

Registerkarte Lohne:
R
Allgemeines | Taxifahrerl Soziarvers.l Lohnsteuer L&hne |Urlaub| Vermdgensw. Leist. I Anderungen Banl-werbindungl
Vorname |Manfred Name |Miiler-Schuize
rsteverfreie Zulagen——— | [ Provisionslohn 7
¥ Mehrverpflegungsaufivand _ M ‘sonstiges umsatzabhangig: Il

Grundiohn [ 30,00 % I vom Neftoumnsatz [~ Maximallohn erhoht sich tber den

e % Schichtschnitt (Einstellungen bei
Minimallohn in Frozentv. Umsatz I 5 % it i

Maximallohn in Prozentv. Umsatz I £ % [~ maximallohn umsatzabhingig steigern

Fenlgeldentschadigung [ T&,Q0Eur

 Stundenlohn i fester Grundlohn——— ) [ Gesamlohn/Gehalt
[~ Umsatzpramien | EuriStd | Eur | 0 DOEur
™ Kilometerpramien Grundprovision fiir
den Gesamtlohn: | . kL

Stauzulage| 500 % vom Umsatz

| zusatzliche feszﬁetrase in der Luhnahrechnung '

Lohnpfandung | steuerpflichti steuerfrei
Bezeichnung | zeichnung |—

SEEiChErI’I || Abbrechen Il Betrag I 0,00EuUr tragl 0,00EuUr

Hier wird festgelegt, wie das Programm den Lohn ermitteln soll. Sindhhtzulage etc. akti-
viert, werden die steuer- und sozialversicherungsfreien Zulagen bei der Lohnabrechnung an
Hand der erfassten Zeiten bei den Betriebsnachweisen errechnet.

Weiterhin konnen Sie Thren Taxifahrern ebenso steuer- und sozialversicherungsfrei ma-
ximal 16 Euro pauschal als Fehlgeldentschiddigung (fiir falsches Herausgeben beim Kassie-
ren; es sind keine Fehlfahrten gemeint!) fiir jeden Monat auszahlen.

Nur fiir Taxifahrer: Der Lohn kann entweder in Prozent vom Umsatz, als fester Stun-
denlohn, als fester Grundlohn (der steuerpflichtige Lohn) oder als fester Gesamtlohn berech-
net werden.
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Wenn Sie den Lohn in Prozent vom Umsatz berechnen, ist dies vom Bruttoumsatz (inkl.
der giiltigen Mehrwertsteuer) oder vom Nettoumsatz moglich. Werden steuerfreie Zulagen
gewihrt, werden diese zusdtzlich zu der festgelegten Provision berechnet. Unter ,,Sonstiges
umsatzabhingig™ konnen Sie den ,,Lohn in Prozent vom Umsatz* vom Kilometerschnitt bzw.
eingefahrenen Umsatz abhéngig machen und entsprechend erhéhen oder verringern. Sind hier
Einstellungen vorhanden, erscheint ein aufgeklapptes Buch (siehe Bild). Mit Stauzulage kann
zusitzlicher steuerpflichtiger Lohn in Prozent vom Umsatz gezahlt werden (siehe auch unter
5.4 Stammdaten/Personal). Wenn Umsatzpramien gewéhrt werden sollen (Ndheres unter 5.6),
aktivieren Sie dies bitte hier.

Wenn unter Minimal- und Maximallohn ebenfalls Werte eingegeben sind, geschieht Fol-
gendes:

Beispiele:
a) ohne steuerfreie Zulagen, minimal und maximal verschieden:
Provision = 40%, Minimallohn = 45%, Maximallohn = 47%
Der Lohn betrdgt mindestens 45% und hochstens 47% vom Umsatz.
b) mit steuerfreien Zulagen:
Provision = 30%, minimal = 45%, maximal = 48%
Der gesamte Lohn inkl. Zulagen wird immer auf 45% erhoht, wenn sich ein niedrigerer
ergeben wiirde. Ubersteigt das Ergebnis 48%, wird der Lohn auf 48% gekiirzt.
Provision = 30%, minimal = 48%, maximal = 48%
Der gesamte Lohn betrdgt dann immer 48% vom Umsatz.

Unterschreitet der Lohn die gewiinschte Prozentzahl, ermittelt das Programm zusdtzlichen
(steuer- und sozialversicherungspflichtigen) Lohn, bis der gewiinschte Lohn erreicht ist. Ist
der Lohn hoher, werden die Nachtzulagen, Manko etc. gekiirzt, bis der gewiinschte Lohn er-
reicht ist.

Wenn ein fester Stundenlohn angegeben wird, errechnet das Programm den Lohn anhand
der Arbeitszeiten, die sich aus den erfassten Betriebsnachweisen ergeben. Werden Zulagen
gewihrt, werden diese zusétzlich ausbezahlt.

Ist ein fester Grundlohn eingetragen, wird dieser immer als steuerpflichtiger Lohn ausbe-
zahlt; werden auch Zulagen gewéhrt, werden diese zusétzlich ausbezahlt.

Fester Gesamtlohn:
Es wird immer der Lohn errechnet, der unter ,,fester Gesamtlohn angegeben wurde.
Beispiel: steuerfreie Zulagen werden gewiahrt, Gesamtlohn = 2.500,— EUR

Umsatz = 6.000,— EUR
Die Taxiverwaltung ermittelt zundchst den steuerpflichtigen Lohn, danach die steuerfreien
Zulagen. Wenn der gesamte Lohn unter 2.500,— EUR liegt, werden zusitzlich 150,— EUR
steuerpflichtiger Lohn ausbezahlt. Sollte der Lohn hdher sein als 2.500,— EUR, werden die
steuerfreien Zulagen um den Betrag gekiirzt, der den Gesamtlohn iibersteigt.

Lohn fiir Personal, das nicht als Taxifahrer/in beschidftigt ist:
Lohn in Prozent vom Umsatz ist nicht mdglich, alles andere siche oben.

Achtung: Gednderte Stammdaten fiir Lohne lassen sich nicht wie oben beschrieben mit-
tels Anderungsdatum speichern, hier wird mit der Anderung immer der aktuelle Wert iiber-
schrieben.
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zusaizliche feste Betrage in der Lohnabrechnun

steuerpflichtig steuerfrei
Bezeichnung | Bezeichnung |

Betrag | 0.00Eur

Betrag | 0.00Eur

Hier konnen zusétzliche Zahlungen erfasst werden, die standardméBig in der Lohnabrechnung
mit erscheinen sollen, z.B. bei steuerpflichtig ,,Gehalt™ oder bei steuerfrei ,,Jobticket.

Lohnpfindung:

Hier konnen Sie fiir Arbeitnehmer, fiir die eine Lohnpfandung vorliegt, diese vom Programm
berechnen lassen. Der Pfandungsbetrag wird dann automatisch in der Lohnabrechnung von

der Auszahlung abgezogen.

I Lohnpfandung fiir den Arbeitnehmer durchfithren;

Speichern |

Zahl der unterhaltsberechtioten Angeharigen I_

ab Mettolohn I ;

Abbrachen |

Die folgenden beiden Einstellungen werden im Handbuch fiir L6hne beschrieben, bitte wen-

den Sie sich an den Hersteller.

~Provisionslohn

Minimallehn in Prozentv. Umsatz | 40,00

Maximallohn in Prozentv. Umsatz | 4350

Grundiohn | 30,00 % [ vom Nettoumsatz ¥ Maximallohn erhéht sich tiber den

weitere Lohnarten ||

Schichtschnitt (Einstellungen bei
% Umsatzpramien)

0% [V Maximallohn umsatzabhingig steigern

Ab einem Umsatz von [ EEAE ur

erhiht sich der Maximallohn je angefangene | , Eur Umsatz mehr

um | , % bis zu einen Prozentsatz von | , %,

(Die=s wird nicht berlcksichtigt, wenn =sich dber Umzatzprdmien etwas anderes ergibt.)

zusatzliche feste Betrage in der Lohnabrechnun
[ steuerpflichtig | [ steuerfrei i

weitere Lohnarten - bezogen auf den Monat

Persnr [ 19 Mame  |idam

~ Kilometerschnitt (monatlich)
Mindestkilometerschnitt fiir die Provision |-_

Fro beendete | . Eur pro Kilometer weniger
verringert sich die Provision um | ) %%

Pro beendete | ) Eur pro Kilometer mehr

erhéht sich die Provision um | ) %

~Umsatz (monatlich)

Mindestumsatz fiir die Provision I—
Pro | - Ewr Umsatz weniger

verringert sich die Provision um | . %

Pro | . Eur Umsatz mehr

erhéht sich die Provision um | ] %

Speichemn |

Abbrechen |
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Registerkarte Anderungen:

ES Personalstammdaten H[=] E3 I

Allgemeinesl Taiifahrerl Sogzialvers. | Lghnsteuerl Léhne | Urlaub | Wermigensw, Leist. Anderungen

Persnr |ﬂnderungsdatum |Name VYorname -~
p | 501 01.01.2000 EEE ALA
a01 01.01.2000 EBEB AAA

Anderungen léschen | Abbrechen |

\

Hier sehen Sie alle Anderung%)ﬁir das gewihlte Personal des aktiven Geschéftsjahres. Der
aktive Datensatz ist durch einen Pfeil markiert.

Uberfliissige Anderungen konnen geldscht werden, bis auf den letzten Datensatz. Dies ist
nur liber die Registerkarte Personal ,,Allgemeines* und dann ,,Personal 16schen* moglich. Um
Anderungen zu berichtigen, den Datensatz auswihlen und dann bearbeiten. StandardmiBig
wird immer die aktuelle (letzte) Anderung gezeigt.

5.5 Mehrwertsteuer

A
Cude| Satz % ‘ﬁnderu’ng ah ‘S_atzalt 0 -

|0 1600 01.04.1599 15,00
02 700 01.01.1998 B0

Ieu Epei'chem Ende |

Hier werden die giiltigen Umsatzsteuersitze festgelegt. Auch hier beriicksichtigt das Pro-
gramm zuriickliegende Anderungen. Der Code dient nur programmintern zur Identifizierung
(siehe Geschéftsbuchhaltung). Bitte keine Steuercodes 16schen, wenn mit diesen schon Bu-
chungen erfasst worden sind. Am besten die beiden vorgegebenen (01 und 02) so belassen
und nur im Bedarfsfall die Steuersitze dndern oder neue erfassen.
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5.6  Umsatzpramien

Zum Lohn kénnen zusétzlich Pramien fiir erzielten Umsatz gewéhrt werden, und zwar abhén-
gig vom Wochentag und Tag- oder Nachtschicht. Legen Sie bitte zunéchst fest, was als Tag-
schicht gelten soll.

Schichtzeit I Maontag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag | Sam

Als Tagschicht gilt eine Schicht, die zwischen

IM_ Lhr und IM:DD Uhr begonnen wurde.

Speichern | Abbrechen |

Nun kdnnen Sie flir jeden Wochentag fiir maximal sieben Umsatzgrenzen fiir Tag- und Nach-
schicht die Prozente festlegen, die zusétzlich zum Lohn gezahlt werden sollen. Ist bei Stamm-
daten/Personal/Lohne ein Maximallohn festgelegt worden und wird dieser tiberschritten, wer-
den diese Prozente ebenfalls gekiirzt.

Schichtzeit Montag |Dienstag| Mittwuchl Dnnnerstagl Freitagl Samstagl Sunntagl
Tagschicht Nachtschicht
ah Umsatz|zuzugl. Y | ah Umsatz|zuzugl. % |
200,00 10,00 0,00 0,00
250,00 14,00 0,00 0,00
300,00 16,00 0,00 0,00
350,00 18,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
Ah Umsatz' bezieht sich auf den Umsatz incl. Umsatzsteuer, ¥Wenn bei den Lahnen
des Personals angegeben ist, dalid der Lohn vam MNettoumsatz berechnet wird, bezieht
sich die Prozentangabe auf den Mettoumsatz, andernfalls auf den Bruttournsatz!




_23 -

6 Buchen

6.1 Betriebsnachweise (Abschreiber) erfassen

Registerkarte Dateneingabe:

Haben Sie bei Konzession einen Wert eingetragen, wird iiber ,Letzter ...“, solange Sie sich im
Feld Konzession befinden, der zuletzt eingegebene Datensatz gezeigt.

Sind eine Personalnummer, eine Konzession und-€in Datum eingetragen, konnen Sie sich
den Umsatz fiir den Monat, der sich aus dem Datdm ergibt, zeigen lassen.

ES Betriebsnachweise ;LD_L}_(’
Dateneingabe | Tabelle |

Letzter eingegebener Datensatz | Umsatz Taxi | Umsatz Personal |

Taxinrl 0 Kanz. m Persnr I 0 Name|
Datum | s 2 :J Abfahrt |00:00 | Ankunft |UU.‘UU Wochentag
Schichtzeit 0,00 | Pause | i Arbeitszeit' EurlkKm

~Kilometer—— | [Umsatz 7% | [ Sonstiges (Brutto)

Rickkehr|  0.00 | | Riickkehr 0.00Eur ohne Taxameter (7%Ust) [ 0.00Eur

Abfahrt | 0,00 Abfahit [ 0.00Eur Umsatz (16%Ust) | 0 00Eur
_ Fehlfahrt/Storno | 0.00Eur
| 0.00 Summe 0,00Eur Zuschlag ohne Berechnung 0.00Eur

Zuschlage mit Berechnung I 0,00Eur

0.00Eur

Gesamtumsatz

Speichern Vor Zuriick Meu Léschen | Beenden |

Wurde unter Dienste/Einstellungen festgelegt, dass der Abrechnungstag (der Tag, an dem der
Fahrer Thnen das Geld abliefert) mit eingegeben werden kann, kdnnen Sie diesen hier erfas-
sen. Dies hat den Vorteil, wenn Sie die Daten an eine Finanzbuchhaltung tibergeben, dass ein
korrektes und zeitnahes Kassenbuch erzeugt wird.

Die Arbeitszeiten und Pausen werden automatisch berechnet, konnen aber veriandert wer-
den, indem die Pausenzeit verdndert wird. (Achtung: Abfahrt und Ankunft werden als Uhr-
zeit, die Schichtzeit aber wird dezimal angezeigt, d.h. 8,5 = 8 Stunden und 30 Minuten.)

Nach Eingabe aller Daten bestétigen Sie mit ,,Speichern® und der Datensatz wird gespei-
chert. Es wird ein neuer Datensatz erzeugt, in dem die Konzession und die Abfahrtswerte bei
Kilometer und Umsatz (die Riickkehrdaten vom vorherigen Datensatz) schon vorhanden sind.

Das Datum ist auch schon eingetragen, und zwar derselbe Tag, wenn die Schicht davor
eine Tagschicht war, bei Nachtschichten (ab 15 Uhr) wird das Datum um einen Tag erhoht.

Mit ,,Vor* und ,,Zuriick” bewegen Sie sich durch den Datenbestand und kénnen Fehler
korrigieren (dies ist iiber die Tabelle iibersichtlicher). Wenn dann neue Daten erfasst werden
sollen, betétigen Sie ,,Neu* und es wird ein neuer leerer Datensatz erzeugt.
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Es ist auch moglich, nur die Summen bei Kilometer und Umsatz zu erfassen (siehe unter
11.1 Einstellungen).

Wenn das Taxameter einen Nullsprung gemacht hat, geben Sie die Werte fiir die Riick-
kehr dementsprechend ein. Dies wird vom Programm erkannt. Beispiel: Umsatzabfahrt =
9.850,— EUR, Umsatzriickkehr = 50,— EUR, ergibt 200,— EUR Umsatz.

S=TE

Dateneingabe |Tahe|le|

Letzter eingegebener Datensatzl Umsatz Taxi | Umsatz Personal |

Taxinr | 0 Konz ” Persnr| 0 Name|
Datum | . :j Abfahrt |UD:UD Ankunft |UU:DD Wochentag
Schichtzeit | 0,00 | Pause| | A:beitszeitl EuriKm

- Besetzkilometer Gesamtkilometer Touren— | [ Umsatz 7%

Rﬂckkehr| . R[]ckkehrl 0,00 R[]ckkehr| R[]ckkehr| 0,00Eur
Abfahrt | : Abfahrt 0.00 Abfahrt| Abfahrt 0,00Eur
summe | summe | 0,00 Summe]| Summe [ 0,00Eur

I~ Sonstiges {Brutto) “Sonstiges (Brutto)
ohne Taxameter (7%Ust) I 0,00Eur Fehlfahrt/Storno | 0,00Eur
Umsatz (16%Ust) | 0,00Eur Zuschl. chne Berechnung | 0,00Eur
Zuschldge mit Berechnung | 0,00Eur Gesamtumsatz | 0.00Eur
Speichemn | Vor | Zuriick | Ilet Lischen | Beenden

Registerkarte Tabelle: ) B ) )
Die Spalten konnen mit der Maus breiter oder

scl%naler gezogen und Ver?choben werden.

=01 x|

BE Betriebsnachweise
Dateneingabe Tabelle |Einzelfahrlen|

Sortiert nach:  keine Sortierung ¢ Persnrund [ 7~ Konz. und Datum  Abrechnungstag: |24.09.2003

aktuellen Loschen | mehrere Loschegl Personalliste | Beenden | geldpchte wiederherstellen
Persnr. |Name | Datum |[Taxi  [Abfahrt |AnkunftlUmsatz 7% |Kilometer [Umsatz 7% ohne Ta|Fehlfahrt|Umsatz 16%|Zuschiz = |
W 1 Miiller-Schuize 20.04.2003 333 0500 18:45 115,40 178,00 0,00 0,00 0,00 0,0
1 Miiller-Schulze 22.04.2003 333 0500 18:00 76,90 97,00 0,00 | 000 | 0,00 0,0
W 1 Miiller-Schulze 23.04.2003 333 0500 |18:00 109,90 143,00 0,00 | 000 0,00 0,0
W 1 Miiller-Schuize 24.04.2003 333 0500 [18:45 65,00 87,00 0,00 0,00 0,00 0,0
N 1 Miiller-Schulze 25.04.2003 333 0500 |18:45 94,10 12500 0,00 | 000 0,00 0,0
W 1 Miiller-Schulze 26.04.2003 333 0500 |18:30 117,80 190,00 0,00 | 000 0,00 0,0
[ Miiller-Schuize 27.04.2003 333 0500 [18:30 98,70 130,00 0,00 . 000 0,00 0,0
1 Miiller-Schulze 29.04.2003 333 0500 |18:30 124,70 164,00 0,00 | 000 0,00 0,
W 1 Miiller-Schulze 30.04.2003 333 0500 |18:30 92,40 132,00 0,00 | 000 0,00 0,
1 Miiller-Schulze 15.01.2003 333 19:00 |03:00 8,00 12,00 0,00 . 000 0,00 0,
| 9 taxifahrer 04.09.2003 4444 12242 1242 5,00 100,00 0,00 | 000 0,00 4
| 9 taxifahrer 04.09.2003 4444 1242 1242 5,00 889,00 0,00 | 000 000 4
. 1 Miiller-Schulze 18.07.2003 333 08:47 |08:47 3,10 1,20 0,00 . 000 0,00 0,
| 9 taxifahrer 18.07.2003 333 08:48 |08:48 3,10 1,80 0,00 | 000 0,00 0,0
_ | 9 taxifahrer 10.08.2003 333 10:39  10:49 0,00 0,50 0,00 | 000 0,00 0,0
. 1 Miiller-Schulze 18.07.2003 333 08:47 |08:47 3,10 1,20 0,00 . 000 0,00 0,
| 9 taxifahrer 18.07.2003 333 08:48 |08:48 3,10 1,80 0,00 | 000 0,00 0,0
| 9  ‘taxifanrer 10.08.2003 333 10:39  10:49 0,00 0,50 0,00 | 000 0,00 0L
1 Miiller-Schulze 18.07.2003 333 08:47 |08:47 3,10 1,20 0,00 . 000 0,00 0,
[ ) taxifahrer 18.07.2003 333 08:48 |08:48 3,10 1,80 0,00 | 000 0,00 0,
> E - taxifahrer 10.08.2003 333 1039 10:49 0,00 0,50 0,00 0,00 0,00 0,0
| I|
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Sie haben die Mdglichkeit, die Datensidtze in Tabellenform (iibersichtlicher) zu bearbeiten.
Die Datensitze konnen geloscht werden, indem Sie ,,Loschen®. Die geloschten Datensitze
werden bei keinerlei Berechnungen mehr beriicksichtigt, sind aber immer noch vorhanden.
Sollen diese ganz entfernt werden, wihlen Sie im Menii ,,Dienste/aktualisieren* (siche 11.9).

Sollen die geloschten Datensitze wieder aktiviert werden (sofern Sie nicht vorher Aktua-
lisieren ausgefiihrt haben), wihlen Sie bitte ,,Geldschte wiederherstellen®.

Ebenso konnen Sie sich hier die Daten sortiert zeigen lassen. Auch ist es mdglich, wenn
nur ein bestimmter Zeitraum bearbeitet werden soll, sich tiber ,,Daten filtern‘ nur einen be-
stimmten Bereich zeigen zu lassen. Sind die Daten gefiltert worden, kann der Filter iiber ,,Fil-
ter aus* wieder abgestellt werden. Die Daten konnen sowohl in der Tabelle als auch in der
Dateneingabe (Formularsicht) bearbeitet werden. In der Formularsicht wird dann immer der
aktuelle Satz gezeigt.

Registerkarte Einzelfahrten:

(Nur moglich, wenn Sie die Daten mittels Hale/Kienzle-Taxameter per Daten-Cey einlesen.)
Wenn Sie hierauf klicken, werden zu dem aktuell ausgewidhlten Datensatz alle Einzelfahr-

ten der Schicht gezeigt.

6.2  Arbeitszeiten

Hier konnen die Arbeitszeiten flir Personal, das nicht als Taxifahrer/in angestellt ist (bei-
spielsweise Werkstattpersonal), erfasst werden. Das Programm ermittelt dann anhand der ein-
gegebenen Daten den Lohn. Weiterhin werden dann auch steuerfreie Nachtzulagen fiir dieses
Personal berechnet, wenn es in den Personalstammdaten unter Lohne festgelegt wurde.

6.3 Prifen

6.3.1 Fehlende Nachweise

Hier priift das Programm, ob Betriebsnachweise fehlen (der Fahrer hat vergessen, ihn ab-
zugeben; Sie haben vergessen, ihn einzugeben etc.). Nach der Priifung werden eventuelle
Fehler auf dem Bildschirm angezeigt. (Wenn Sie Daten iiber einen Daten-Cey von Hale einle-
sen, wahlen Sie dies aus dem Menii ,,Schnittstellen/Hale Taxameter/Dienste/Fehlende Nach-
weise.)

Die Priifung funktioniert nur, wenn unter Einstellungen (siche 11.1) festgelegt wurde,
dass nicht nur die Summen bei Eingabe der Tourenzettel erfasst werden.
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Vorwiarts Letzte Seite  Erste Seite  aktuelle Seite drucken Ende

b 1 | < Seite 1 ‘ = | a
Taxibetrieb  Testfirma
Daturn:  16.06.2000 Fehlende Betriebnachweise im Monat1 2000 |
Datensatznr Konzession Datum  Umsatz Abfahrt  Umsatz Rickkehr Name Abfahrt  Ankunft |
1 a01 02.01.2000 100,00 500,00 Meister 07:00 18:00
103 a01 03.01.2000 700,00 850,00 Zeidlerwit 05:00 15:30

Beispiel: Hier fehlt sehr wahrscheinlich die Nachtschicht vom 2.1.2000 mit einem Umsatz
von 200,— EUR.

6.3.2 Uberschneidungen

Hier wird gepriift, ob die Arbeitszeitverordnung (Pausen etc.) eingehalten wurde bzw. ob zur
selben Zeit ein Fahrer auf zwei Autos oder zwei verschiedene Fahrer auf demselben Auto
gefahren ist/sind (dadurch werden Datumsfehler auf den Betriebsnachweisen bzw. Eingabe-
fehler Ihrerseits aufgedeckt). Sie konnen sich dann die Fehler auf dem Bildschirm zeigen las-
sen oder sie direkt in der Tabelle bearbeiten.

6.3.3 Benzinbelege eingeben

Hier konnen Sie die Benzinbelege erfassen. Der Verbrauch der Taxen kann dann spéter liber
Auswertungen/freier Zeitraum ermittelt werden. Ebenso konnen die einzelnen Belege dort
sortiert nach Personal oder Kfz gedruckt werden. Ebenso werden diese dann auch an eine
externe Buchhaltung libergeben.

6.4  Strafzettel eingeben/priifen

Nachdem Sie die Betriebsnachweise eingegeben haben, konnen Sie sich hier iiber das Pro-
gramm suchen lassen, welcher Fahrer fiir das entsprechende ,,Strafmandat* verantwortlich ist.
Des Weiteren sollten Sie hier alle Beschwerden bei der zustindigen Konzessionsbehdrde er-
fassen. Sie konnen dann iiber die Funktion ,,Strafzettel priifen* ersehen, ob hierfiir auch der
entsprechende Betriebsnachweis vorliegt. Dies ist aus folgenden Griinden wichtig: Die Kon-
zessionsbehorden iiberpriifen, ob fiir die gemeldeten Vorginge Betriebsnachweise vorliegen.
Sollte dies nicht der Fall sein, hat man ziemlichen Arger am Hals. Diese Kontrolle ist beson-
ders wichtig, weil die Fahrer ofter ein falsches Datum eintragen, Sie sich bei der Datenerfas-
sung vertippt haben konnen etc. Ebenso sind auch Fehler beim Einlesen mittels Cey mdglich
(bei Uhren, die die Zeit mittels Funkuhr korrigieren, kommt es hin und wieder vor, dass fal-
sche Jahreszahlen geliefert werden.
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ES Strafzettel erfassen 13 x|

Dateneingabe | Tabelle |

Persnr | Geburtstag I

Name | Vaorname I

Stralie |

Piz | ort |

Datum |-_ Uhrzeit I ]
Kennzeichen I oder Konzession I

Bemerkungen

™ Strafzettel von Prifung ausschlieen( z. B. weil wegen Falschparken)

Suchen | Abbrechen |

6.5  Fahrerabrechnung

Monatlich
Hier bitte die Art des Betrages festlegen.

Fahrerabrechnung fiir bMonat 1

F'-ersnr.l 3 F |Y0ung-H0 |Ch0ng \ Umsatz im Monatl 572 00D
Daturmn _ Betrag 0000K | A IElenzinhee_qe j Speichern |
Betrage Betriehshachweise
Datum Betrag Art Bezahlt.am =] Konz. |Datum |Umsati?% |Umsa_1A
p| G368 02.01.2001 372,00
|63 150120m 300,00

Laschen | Monatswer{e | Benzinbelege | Coupons | Beenden |

Hier werden die Einzahlungen etc. des Fahrpersonals erfasst. Wenn Sie die Schnittstelle zum
Hale-Taxameter nutzen, werden die dort erfassten Zahlungen hierher iibertragen! So haben
Sie immer eine Kontrolle, ob der Fahrer alle Einnahmen abgerechnet hat bzw. ob der Fahrer
oder Sie noch Forderungen hat. Unter Betrag werden die einzelnen Forderungen (Vorschuss)
gegen den Fahrer oder die Einzahlungen (bar/unbar) des Fahrers erfasst. Unter der ,,Art* des
Betrages haben Sie verschiedene Auswahlmdglichkeiten. Hier kann auch der Saldo des Vor-
monats eingetragen werden (diesen konnen Sie {iber ,,Monatswerte* ermitteln), sodass Sie
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immer auf dem aktuellem Stand sind. Mit ,,Loschen konnen gebuchte Einzahlungen etc.
wieder entfernt werden.

Unter Monatswerte konnen Sie ersehen, ob Sie oder der Fahrer noch Forderungen hat.
Wenn Sie Monatswerte wihlen, erscheint folgendes Fenster, wenn unter Einstellungen festge-
legt wurde, dass Betrdge aus den Lohnabrechnungen (Sozialversicherung/Lohnsteuer) mit
einfliefen sollen:

E ]|

Ffad der Firma filr die Lohnabrechnungsdaten

JAProgrammetTaxiwini\Firmal13

Ok Abbrachen |

Hier wird festgelegt, in welcher Firma die Lohnabrechnungen gespeichert sind, Standardvor-
gabe ist die aktive Firma. Nun werden auch die Forderungen fiir Lohnsteuer und Sozialversi-
cherung (Arbeitnehmer) in die Fahrerabrechnung mit ibernommen. Lohne werden nicht ii-
bernommen und miissen gegebenenfalls manuell eingegeben werden. Die folgende Mo-
natsauswertung soll dies veranschaulichen.

Fahrerabrechnung fur Monat 5=

Monatswerte fiir Monat Januar

Persnr. [ae] | a 3
“Forderungen ~Guthaben
Umsatz 600,55 Dt Einzahlung bar 34,00 D

“aorschuss I 0,00 Dikd Einzahlung unbar | 200 D

Laohnsteuer Im Lahn 3,00 DM

Sozialvers. 160,57 Ot Krankengeld 500 DM

sonstiges lm‘ sonstiges IW
Summe 861 50 DM Summe | 4500 OM

+ Saldo Yormonat | BB 000K
Forderung | 67,50 DM

Fortlaufend:
Siehe Cey-Schnittstelle unter 7.3.

6.6  Geschaftsbuchungen (nur Einnahme/Uberschussrechnung)

Wenn die Buchhaltung mit folgender Fehlermeldung ,,ungiiltige Bezugnahme auf Array ...
startet, sieche unter 15.2 im Anhang oder rufen Sie mich an. Dies ist kein Programmfehler!
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6.6.1 Buchungsliste

Wenn Sie die Geschéftsbuchhaltung 6ffnen, erscheint die Buchungsliste. Hier werden séamtli-
che Buchungen gezeigt. Wenn Sie einen Datensatz ausgewdhlt haben, konnen Sie diese Bu-
chung auch wieder dndern bzw. loschen.

(N x
__|Datum Konto |Betrag Geldkonto |Buchungstext Stproz |Wagen [Belegnr |Art |An|§g];|
__|15.12.02 8300 64,70 1000 Umnsatz 7% Ust 7,00 Auto 16112 E
. |16.12.02 8300 63,10 1000 Umnsatz 7% Ust 7,00 Auto 16112 E
_ |16.12.02 4530 30,00 1000 Diesel/ Treibstoffe 16,00 133 A
. |17.12.02 8300 63,90 1000 Umnsatz 7% Ust 7,00 Auto 17712 E
_ |18.12.02 8300 60,20 1000 Umsatz 7% Ust 7,00 Auto 18112 E
__|2012.02 4531 4,00 1000 Wasche Kiz. 16,00 134 A
_ |2012.02 4530 30,00 1000 Diesel/ Treibstoffe 16,00 135 A
_ |21.12.02 8300 856,20 1000 Umsatz 7% Ust 7,00 Auto 21712 E
o 22 12.02 8300 83,801000 Umnsatz 7% Ust 7,00 Auto 2212 E
_ |2412.02 8300 71,60 1000 Umnsatz 7% Ust 7.00 Auto 24112 E
_ |2412.02 4531 4,00 1000 Wasche Kiz. 16,00 136 A
_|24.12.02 4530 50,001000 Diesel/ Treibstoffe 16,00 137 A
_|2512.02 8300 69,50 1000 Umnsatz 7% Ust 7.00 Auto 26M12 E
- 126.12.02 8300 77,40 1000 Umnsatz 7% Ust 7,00 Auto 26112 E
o 129.12.02 8300 58,30 1000 Umnsatz 7% Ust 7,00 Auto 2912 E
_|3012.02 4531 7.80 1000 Wasche Kiz. 16,00 138 A
__|3012.02 4530 47,00 1000 Diesel/ Treibstoffe 16,00 139 A
_|3012.02 4530 24011000 Diesel/ Treibstoffe 16,00 140 A
_|3112.02 8300 169.00 1000 Umnsatz 7% Ust 7,00 Auto 31112 E
_ |3112.02 4820 3195,57 0320 AfA Taxikauf 0,00 Afa 200100 A v
_ 131.12.02 4820 314,05 0410 AfA Taxiausstattung MNavi 0,00 Afa 200100 A v
3311202 14820 | 452 9110410 | AfA Taxiausstattunc | 000 | |A@a200100 JA | | C
Art: A = Ausgabe, E= Einnahme, G = Geldtransit, V = Anlagebuchung
Sh e Sortierung |Datum _j
Neu | Léschen | Suche An Umsatze einlesen | Kontenrahmen |
Auswertungen
Ende — -
Memhms I Eigenverbrauch |

Unter Sortis( g konnen Sie wihlen, in welcher Reihenfolge chungen dargestellt wer-
den. Wenn Sie dann eine bestimmte Buchung suchen wollen, wird bei ,,Suchen* dieses Feld
berticksichtigt.

Mit ,,Umsitze einlesen® holen Sie sich die tdglich summierten Umsétze in die Buchhal-
tung, die sich aus den erfassten Betriebsnachweisen ergeben. Sie konnen dies so oft anwih-
len, wie Sie mochten, das Programm vergleicht alle Werte, korrigiert sie und iibernimmt
nichts doppelt. Auch erfasste Benzinbelege kdnnen so eingelesen werden.

Hinweis: Anlagegiiter konnen und sollen nur {iber das Anlagenverzeichnis erfasst wer-
den. Kontenrahmen und Anlagenverzeichnis werden weiter unter 6.6.3 und 6.6.4 erldutert.

Bitte den Zeitraum wahlen

von [01.01.2000  bis [31.12.2000 Unter  ,,Auswertungen®
steht Thnen (nach Angabe
eines Zeitraumes) Neben-
stehendes zur Verfiigung.

[Buch | =l
S
Gewinnermittiung
“forschaulJ2hresabschreibungsliste Whhrachen
——{Kassenbuch _4|
Summen-Saldenliste

Umsatzsteueranmeldung
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6.6.2 Buchen (Einnahmen oder Ausgaben)

Achtung: Um Anfiangern das Buchen zu erleichtern, werden die Buchungen nicht nach Soll
und Haben erfasst. Unter Konto wird stets das Konto angegeben, welches etwas erhélt (Ein-
nahme, Ausgabe, Geldkonto)/ und unter Geldkonto das entsprechende Konto (z.B. die Kasse),
von dem bezahlt wurde. Acliten Sie darauf, dass auch beieiner Einnahmebuchung unter Kon-
to nicht z.B. die Kasse steht.

Nachdem Sie ,,Neu* jn der Buchungsliste (eir€ neue Buchung erfassen) gewihlt haben,
erscheint das folgende Fehster ,,Vorgénge erfgsSen‘:

>

Vorgange erfaszen

(N0 1.1, 2001

Bezeichnung IReparaturen kfz. _'j Kontostand

Geldkonta [1000 Rezeichnung |Kasse = . DM

Betrag | 450,30 D IV | Bruttabetran buchen
Steuercode (01 0 % Ust Code |01 ‘ Metto 355,19 DM Steuer

Text IReparaturen Kiz.

Belegnr |1 Wagen I I 270N\~ Kilometerstand |
Speichermn I Abbrachen | Steuerbere ung' Einstellungen |

zeichnungen sind dem Ta-
s sich, den Kontenrah-

Die Kontonummern sind nach Datev SKR 03 vergeben und die
xigewerbe angeglichen worden. Zum leichteren Arbeiten empfieh
men zundchst auszudrucken (siche unter 6.6.3).

1. Beispielbuchung (Ausgabe): 64,99 EUR sind fiir Diesel aus der Kasse bexahlt worden:

2. Wissen Sie die Kontonummer fiir Diesel noch nicht, konnen Sie in das Feld Konto einfach
den Text ,,Dies eintippen, und das Programm zeigt Ihnen unter ,,Bezeichnung* schon das
richtige an. Verlassen Sie nun das Feld Konto, wird automatisch die Kontonummer, in
diesem Fall 4530, eingetragen. Ebenso konnen Sie die Suchliste unter ,,Bezeichnung* 6ff-
nen und dort das Konto auswidhlen. Beim Geldkonto verfahren Sie entsprechend. Die
Steuercodes fiir Umsatz- und Vorsteuer (sieche Stammdaten unter 5.5) werden nach Vor-
gabe vom Kontenrahmen (sieche unter 6.6.3) schon eingetragen, kdnnen bei Bedarf aber
gedndert werden. Nachdem die Buchung gespeichert wurde, konnen Sie weitere Buchun-
gen erfassen, bis Sie ,,Abbrechen* wihlen. Die erfassten Buchungen werden sofort in der
Buchungsliste (siehe oben) gezeigt.

Beispiel (Einnahme durch Erlose 7% USt in der Kasse): Konto = 8300, Geldkonto = 1000
4. Beispiel (aus der Kasse wird Geld bei der Bank eingez.): Konto = 1200, Geldkonto =

1000

Hinweise fiir Anfanger: Kreditzahlungen, Einkommensteuer, private Renten- oder Kran-
kenversicherung sind keine Betriebsausgaben. Umsatzsteuererstattung (Konto 8955) ist bei
Einnahme/Uberschussrechnung ~ eine  Betriebseinnahme, Umsatzsteuervorauszahlungen
(Konto 1780) sind Betriebsausgaben.

(98]
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6.6.3 Kontenrahmen

Der Kontenrahmen entspricht dem Datev-SKR-03-Format. Sie konnen bis auf einige Aus-
nahmen (z.B. Konto Kasse = 1000), weil die Taxiverwaltung diese fiir Berechnungen benutzt,
alle Kontonummern dndern (nicht empfehlenswert), auler wenn das Konto schon bebucht
wurde. Die Bezeichnung des Kontos kann jederzeit verandert werden.

Fantenrahmen
Kontobezeichnung Steuerschliissel ~|
0320 Tauikauf
0400 BEetriebsausstattung W m
o Softwars W il
o402 Computer W o1
o403 "Werkstatteinrichtung W a1
0410 Taxiausstattung W o |
" o420 Buroeinrichtung Y i
" |o440 Werkzeuge W 01
0430 geringwertige Wirtschaftgiter b m
" [1000 Kasse G
1100 Pastgira G
" [1200 Bank 1 G
1zm Bank 2 G
- |1z02 Bank 3 G
" 1360 Geldtransit B
1570 Anrechenbare Yorsteuer A
1770 Umsatzsteuer E
1780 Umnsatzsteuervorauszahlung A
] 1800 Privatentnahrmen [} Li
Kontoart: A = Ausgaben, E= Einnahmen, G = Geld- Kreditkonto, ¥ = Anlagekonto Sortieruny |K0m0m :.J
MNeues Konto Suchen Andern | Laschen Anfangshestynd | Beenden |
Kontenrahmen drucken | Kontoumsatz zeigen |

Wihlen Sie ,,Kontoumsatz zeigen*, wird Ihnen fiir den gewihlten Zeitrauwa der Umsatz des
Kontos einschlieBlich Anfangs- und Endbestand gezeigt bzw. ausgedruckt.
Anfangsbestand.:

Wihlen Sie ,,Anfangsbestand®, erscheint folgendes Fenster mit dem gewéhlten \Konto aus
dem Kontenrahmen:

Kontanummer |'3331"J

. Kontobezeichnung | Taxikauf

Anfangsbestand m
Speichern | Ahbbrechen |

Hier konnen nun die Anfangsbestinde der Geld- und Anlagekonten erfasst werden, wenn Sie
die Buchhaltung zum erstenmal benutzen. Beim weiteren Buchen werden dann die Salden
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vom Programm errechnet. Sie konnen aber auch in folgenden Geschiftsjahren die errechneten
Anfangsbestinde korrigieren. Achtung, dann gilt Folgendes: Bei der Saldenreorganisation
(siehe 11.4) wird bei den Konten, deren Anfangsbestinde manuell erfasst worden sind, der
Anfangsbestand des Kontos nicht korrigiert. Dies kann nur aufgehoben werden, indem der
Anfangsbestand manuell wieder auf null gesetzt wird und danach die Saldenreorganisation
gestartet wird.

Neues Konto anlegen:

K.onta bearbeiten

Kantonummer |9999

Kontobezeichnung |

Kontoart
Stauatcode I
Speichem | Abbrechen |

Doppelte Vergabe von Kontonummern ist nicht moglich. Bei Kontobezeichnung koénnen Sie
jeden beliebigen Text eingeben. Bitte bei Kontoart unbedingt darauf achten, dass hier die
Eingabe richtig ist, da sonst alle Berechnungen falsche Ergebnisse liefern. (Die private Kran-
kenversicherung von Unternehmern ist kein Ausgabenkonto, sondern ein Geldkonto, sie
kann auch auf Privatentnahmen gebucht werden. Ein Kreditkonto fiir einen Taxikauf ist eben-
so ein Geldkonto.) Bei Steuercode konnen Sie einen giiltigen Code (siche Stammdaten) ein-
geben, dieser wird dann beim Buchen automatisch in die Buchungsmaske iibernommen, wo er
selbstverstindlich gedndert werden kann.

6.6.4 Anlagenverzeichnis

[Kaufdatum |Konto[Bezeichnung d. Anlage |Bruttohetrag ‘e’aﬂ‘?ﬂuEwm--j Nur hier konnen
Sie die Anlagegii-
ter (Taxen, Com-
puter etc.) Thres
Betriebes erfassen.
Das Buchen oder
Loschen von An-
lagen iiber die Bu-

chungsliste ist

Anlagen ) Abschreibung IllCht mégllch, da-
Sortierung . .

Neue Anlage | Liischen | m arfassen | buchen | mit keine Fehler

erschrotten | Verkaufen | ansehen | Tl gemacht werden
Suchen kénnen.

Anlage fiir nicht erfasste wl
Jahrgange an}legeﬂ

Unter ,,Anlage fiir nicht ...“ werden Anlagen erfasst, die Sie vor dem Buchen in diesem Pro-
gramm erworben haben. Die Buchung hierfiir wird nur in die Anlagen- und nicht in die Ge-
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schiftsbuchhaltung ibernommen. Ebenso konnen Sie fiir diese Anlagen beim Erfassen (s.u.)
einen anderen Restwert als den Kaufpreis festlegen und auch die Restnutzungsdauer bestim-
men.

Neue Anlage:

zart wahlen

Zunichst tragen Sie bitte ein, wie die Anlage bezahlt
wird. Wollen Sie ein spezielles Konto fiir einen Kredit
benutzen, miissen Sie dies vor dem Buchen der Anlage
im Kontenrahmen anlegen.

& Anlage wird har bezahlt

 Kauf auf Kredit

= Kauf mit Barzahlung und Kredit

ok | Ahbbrechen |

Dann erscheint ein dhnliches Fenster, wie beim ,,normalen® Buchen. Geben Sie hier alle noti-
gen Werte ein. Nachdem Sie gespeichert haben, erfassen Sie bitte die Abschreibungsdaten:

I
Anlagenr | 1 Anschaffungsdatum

Bezeichnung der Anlage |BE:i'.e'L-s-ausmauunq

Legen Sie bitte die
Nutzungsdauer fest.
Wenn Sie dann die Ab-
schreibung buchen,
wird diese anhand der
Nutzungsdauer ermit-
telt. Das Programm
unterstiitzt nur die line-
arec  Methode (Ab-

Abbrechen | schreibung in gleiche

! Jahresbetrdgen).

01.01.2001

Nutzungsdauerl 5 Restnutzungsdauer | 5 Abschreibungssatz | 2000 %

Restwert der Anlage 517241

Sie konnen aber in anderen Fillen (degressive Methode etc.) den Abschreibungsbetrag beim
buchen der Abschreibung selbst eingeben (siehe unten).

Abschreibung buchen:

Abzchreibung fur dieses Jahr buchen

Anlagenr | [ Bezeichnung |53‘.e!il':"b'i

Anschaffungsdatum [01.01.2001

Jahre

hutzungsdauer

Abschreibungssatz pro Jahr I 2000 1o Restnutzungsdauer

Anschaffungswert Restwe

Buchwert zum 01.01.2001
- Abschreibung

817241
1034 48

Restwert zum 31.12.2001 413793

Afa Betrag &ndern | Abbrechen
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7 Rechnungsfahrten

7.1 Stammdaten

Fiir Anwender der Schnittstelle zum Hale-Taxameter: Beim Einrichten der Kunden und Fahr-
géste bitte Folgendes beriicksichtigen: Sie haben die Mdglichkeit, am Taxameter am Ende der
Fahrt direkt eine sechsstellige Kundennummer einzugeben. Hier besteht die Mdglichkeit, die-
se zu splitten (aufzuteilen), siche unter Schnittstelle Hale. In diesem Fall werden die ersten
drei Ziffern als Kundennummer und die letzten drei als Fahrgastnummer gewertet und in der
Rechnung werden dann automatisch der Kunde, der Fahrgast und die dazugehorigen Fahr-
strecken eingetragen.

Beispiel: Kundennummer = 123000 und Fahrgastnummer = 989, in diesem Fall wird als
Kreditnummer am Taxameter 123989 eingegeben. Wenn sie dies nutzen mochten, miissen die
Kundennummern sechsstellig sein und die letzten drei Ziffern sind Nullen, die Fahrgastnum-
mern sind dreistellig!

/.1.1 Kunden/Krankenkassen

Geben Sie bitte alle notwendigen Daten ein. Wenn der ,,Kunde* eine Krankenkasse ist, mar-
kieren Sie bitte das entsprechende Feld und vergessen Sie nicht, Ihr Substitutionskennzeichen
einzugeben. Dies wird dann auf der Rechnung mit ausgedruckt. Wenn Tarife (siche weiter
unten) angelegt worden sind, konnen diese der Krankenkasse zugeordnet werden. Die Be-
rechnungen beim Erfassen der Rechnung werden dann nach dem Tarif automatisch ermittelt,
konnen aber gedndert werden. Wenn Kunde und Rechnungsempfanger unterschiedlich sind,
kann der Standardrechnungsempféanger hier festgelegt werden. Dieser wird dann automatisch
beim Erstellen der Rechnung iibernommen, kann aber notigenfalls geédndert werden. Ebenso
konnen Sie einen Standardsteuersatz fiir die Umsatzsteuer festlegen, der in der Rechnung e-
benfalls gedndert werden kann.

Auswahl: 1

Kundennr | 1002 W Krankenkasse Institutiongkennzeichen {Jhres) ID

Mame |Testkasse

Strazse |asklasklakslaklsa a6

Plz [10000  On [Testort

Standardtarif I j Nr.l

Steuerschlissel fiir Urmsatzsteuer I ™ Skonto gewshren
Frozente fir Rabatt I 0,00 Fechnungsempfanger |

Speichern | Meu | Liaschen | Abbrechen
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/.1.2 Fahrgaste/Strecken

Hier konnen die Fahrgéste und Strecken erfasst werden. Die Daten werden dann in das Rech-
nungsformular beim Erstellen iibernommen, sodass diese nicht immer manuell eingegeben
werden miissen. Wenn der Fahrgast gleichzeitig die Rechnung erhélt, muss er auch unter
Kunden erfasst werden.

Standardiahrten

: Kihler
Auswahlliste:

Iy | 71 MName |Maier
“orname |Manfreed

Fahrt von |Testdstrasse a5

nach |Krankenhaus HYZ

Standardpreis I 435 600 Standardkilometer 434
“ersichettennummer  [135 Eigenanteil | 20,000M

Speichern | Meu I Lischen | Abbrechen |

/.1.3 Tarife

Hier werden die Tarife fur die Krankenkassen und andere Kunden erfasst.

T arife

Dateneingahe |Tarifauswah||

Mr. I 2 Bezeichnung ITest

1. Kilometerpreis | 4,000M bis Kilormeter | 5
2. Kilomeaterpreis I 1,000m biz Kilameter m-
3. Kilometerpreis I 000DM | his Kilometer I ]

i ; I 0 000N wenn Kilometer beim 3. Kilometerpreis
i : iberschritten sind

Wartezeit DM/Stunde | 000DM | ab Stunden | 000
Kilometerpreis fir Leerkilometer W
FPauschale pro Fahrt IW
Kilometerpreis mehrere Fahrgaste Iw

| Lischen | Abbrechen

=

Speichern Me
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/.1.4 Logo

Wenn im Rechnungskopf ein Logo Threr Firma erscheinen soll, konnen Sie dies hier festle-
gen.

=

Firmenlogo fiir die Rechnung

irmenlogo wahlen:

Speichern | Abbrachen |

7.2  Rechnung erstellen

Uber Auswahl und Datum konnen Sie den Bereich der gezeigten Rechnungen einschrinken.
Wenn eine Rechnung bezahlt wurde, markieren Sie bitte das Feld, bei Teilzahlung geben Sie
den entsprechehden Betrag ein.

Fechnungen

Auswahl [FE Sortierung IKundenname j

[~ Rechnung hezahlt
¥on |D1.D1.D1 his |31.12.01 ¥ | miarkierte Rechnitg wirde gedriekt hezahlter Betrag: I 0,000

Rechnungsnhummer |Interne Bezeichnung
114 a 15,00

2311.0m 1720011123 253538

Meue Rechnung I bearbeiten I lischen I beenden I

Wenn Sie auf eine Rechnungszeile mit der Maus doppelklicken oder ,,bearbeiten* wihlen,
wird diese gedffnet und Sie kénnen Anderungen vornehmen. Wenn Sie ,,Neue Rechnung®
wihlen, wird eine neue Rechnung gedffnet und Sie konnen die Positionen erfassen.

Bei Anwendern, die die Schnittstelle zum Hale-Taxameter nutzen, werden fiir den Kun-
den vorhandene Fahrten nach einer Abfrage automatisch in das Formular eingetragen.

@ Ez liegen Fahiten won der Schnittstelle zum Hale Tasameter var. Sollen diese jetzt eingelesen werden?

Hein |
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Diese konnen dann gegebenenfalls (z.B. Strecken erfassen) bearbeitet werden.

7.2.1 Positionen erfassen

Tragen Sie zunéchst eine giiltige Kundennummer ein. Danach wird Thnen der Rechnungsemp-
fanger gezeigt, der gegebenenfalls geidndert werden kann.

Einzelfahrten bearbeiten

Rechnung etfassen Rechnungsempfanger

Name |HEINE DKLDSFSKFSD
Strasse
Piz Ot |DFSDFSDFSDSDFSD

Auswahl [HEINEI DKLDSFSKFSD [

Ahbrechen |

Nun koénnen die einzelnen Positionen (Fahrten) erfasst werden. Wenn Sie eine Fahrgastnum-
mer eintragen, werden die entsprechenden Daten aus den Stammdaten iibernommen.

Einzeltahrien bearbeiten

Rechnung effazsen Rechnungsempféngerl

Kundannr | 1 Mame |asasas
Rechnungsnr. |1I2DD112EIQ Rechnungsdatum |09.12.EI1 interne Bezeichnung Itest

Einzelpositionen erfassen

Fahrt am:r-— WO I— Uhr bisl:_ Uhr Wagenl— Fahrernrl— Mame l—
Fahrgastnr] | Mame des Fahrgastes: |
Fahrtvon |
nach |

Tarit [ kain Tarit =] I HinRickiaht Anzahl Patienten | anzahifahnen | 1

hesetse Kilometer I i} Elrutlobetragl 0,000 Umsatzsteuerschlissel |02
Leerkilometer | n Elrutlohetragl 0,000 Umsatzsteuer | 0,000

Wartezeil I 0,00  Std  Bruttobetrag | 0,000 freier Text fir die Position
sonstigestpauschal | 0,000 |
minus Fatientenanteil 0,000
Gesamthetrag der Rechnung
’7 | 72,00DM
Summe | 0,00DM
Heue Position || Position speichern Il Puosition lischen || Rechnung speichern " Abhrechen ||
erfasste Positionen
Datum |Abfahrt [besetztkm [leerkm _ |Betrag |won [nach [Fahrg; « |
__[158.08.01 1500 a 7200 ikikiklioiuiiuop higahnanhaghanhoa Gasa |
+| )

/
Zum Bearbeiten einer erfassten Position klicken Sie einfach mit der Maus darauf. Wenn alle
Fahrten erfasst wurden, speichern Sie die Rechnung.



—38 —

7.3  Schnittstelle Hale/Kienzle

Siehe auch unbedingt die Hinweise und Moglichkeiten unter 14.5 bei Hale/Kienzle-Cey.

Wenn Thnen Daten aus dem Taxameter vorliegen, aktivieren Sie dies bitte, das Programm
tibernimmt dann die noch nicht iibertragen Fahrten und liest diese automatisch ein, wenn fiir
einen Kunden eine neue Rechnung erstellt wird (sieche oben). Sie werden gefragt, ob die Kun-
dennummern ,,gesplittet werden sollen (siche oben unter Stammdaten). Je nach Wunsch

wihlen Sie bitte ,,Ja* oder ,,Nein®.

7.4  Rechnung drucken

Uber Auswahl und Datum kénnen Sie wihlen, welche Rechnungen in der Liste gezeigt wer-
den. Diese konnen dann zunichst auf dem Bildschirm betrachtet werden (Vorschau) oder

gleich gedruck{ werden.

Rechhungen

3141101 1420011114

1120011123

worschau |

Auswahl [HH Sortierung  |[Kundenname =
von [01.01.01 | bis 311201
Datum Rechnungsnummer |Interne Bezeichnung Kunde Bruttobetrag |hei «

EEEEEES

Crucken |

Beenden |

Wenn Sie ,,Drucken* wihlen, haben Sie noch die Mdglichkeit, Hinweise, die mit gedruckt

werden sollen, einzugeben.

8 Lohnabrechnung

8.1 Lohnabrechnung erstellen

Lohnabrechnung  Auswertungen  Schnittstellen  Dienste Bitte wihlen Sie im Menii, ob Sie fiir das
gesamte Personal (,,Alle) oder fiir einzel-

erstellen 3 Alle

>

Lohnsteuerjahresausgleich
Arbeitszeiten priifen
Arbeitstage kurzfristig Beschaftigte

Nun erscheint folgendes Fenster:

ne Fahrer (,,Auswahl®) die Lohnabrech-
nung erstellen wollen.
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IS Widhlen Sie zunidchst einen Monat.  Wenn
5 2003 ,»,Vorhandene Lohnabrechnungen {iberschrei-

ben* angeklickt ist, werden schon erstellte
& Vaorhandene Lohnabrechnungen fiir diesen Manat tiberschreiben: Lohnabrechnungen mit aktuellen Daten, die
" Vorhandene Lohnabrechnungen nicht Gberschreiben sich aus den Betriebsnachweisen ergeben (dies
betrifft nicht Krankengeld oder dhnliches, was
Sie auch erfasst haben), tiberschrieben. Wéhlen
Sie ,.nicht iiberschreiben®, werden nur bereits
vorhandene Daten benutzt.

Bitte geben Sie einen Monat an:

o | Abbrechen ||

,Vorhandene Lohnabrechnungen iiberschreiben® ist die Standardeinstellung. In diesem Fall
werden alle Werte, die sich aus den Betriebsnachweisen und Arbeitszeiten ergeben, neu be-
rechnet. Alle zusétzlich erfassten Daten (Krankengeld etc.) bleiben erhalten. Wéhlen Sie
»-.. nicht tiberschreiben®, wird der vom Programm berechnete Lohn (sofern schon eine Lohn-
abrechnung fiir diesen Zeitraum erstellt wurde) nicht verdndert. Es werden nur die Lohnsteuer
und die Sozialversicherungsbeitrdge neu berechnet. Dies ist niitzlich, wenn Sie die Lohnab-
rechnung nur neu erstellen wollen, weil Sie die Lohnabrechnung z.B. mit einer falschen
Lohnsteuerklasse erstellt haben.

Achtung: Wenn Lohne erstellt und danach Stammdaten verindert wurden, welche
die Berechnungsergebnisse beeinflussen konnen (z.B. Lohnsteuerklasse bei Personal
oder Beitragssatz bei Krankenkassen), miissen die Lohne fiir den entsprechenden Zeit-
raum neu erstellt werden!

Wenn Sie ,,Ok* wihlen, wird/werden die Lohnabrechnung/en auf dem Bildschirm gezeigt
und alle Ergebnisse konnen weiter bearbeitet werden. Ausnahme: Sie konnen die errechneten
steuerfreien Zulagen und die Reisekosten nicht erh6hen, weil dies dann nicht mehr mit den
erfassten Arbeitszeiten ilibereinstimmen wiirde; herabsetzen ist jederzeit moglich.

Suchliste

ES Monat 4 in 2003, Krankengeld /Urlaubsentgelt = rechte Maus =10O] x

| vo [l 2 B oeonis zeigen [§ Avcechnung ausiiinren J Apbrechen

Persnr g dam. (19) Vormame  Stephan
Arbeitstage l 9 Gesamtstunden Status | Aushilfe
Arbeitszeit | 5575 Stundenlohn | 2,73
sozialvers.- und steuerpfl. Lohn sozialvers.- und steuerfr. Lohn Abziige
Grundiohn [ 238.36Eur steuerfreie Zulagen | 0,00Eur Vorschuss
vermogw. Leist. | 0,00Eur Reisekosten | 51,00Eur | 0.00Eur
| | 0,00Eur Fehigeld [ 0,4sEur Einzahlung
| | 0,00Eur Direktversicherung |  0,00Eur | 796,20Eur
| | 0,00Eur Zuschul Pensions- 0,00Eur
Stauzulage [ 0,00Eur vertr‘fig
|Jobticket | s600Eur

Einmalzahlungen I | [ o00Eur

Umsatzpramie [  0,00Eur

Kilometerpramie |  000Eur ﬁuslagener&tattungl 0,00Eur
| | 0,00Eur

Umsatz
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Hier kann zusétzlicher (steuerpflichtiger) Lohn erfasst werden. Unter ,,vermégw. Leist.*
geben Sie bitte im linken Feld den entsprechenden Text ein, im rechten den Betrag.

Mit ,,Vor* und ,,Zuriick® oder tiber die Auswahlliste konnen Sie sich durch die erstellten
Lohnabrechnungen bewegen. Offnen Sie jetzt die Betriebsnachweise zum Bearbeiten, ver-
schwindet die Lohnabrechnung (als Button) in der Taskleiste von Windows. Mit einem Maus-
klick wird sie wieder in voller Grof3e dargestellt.

Wird z.B. an den Betriebsnachweisen etwas gedndert und Sie betétigen nun ,,Aktualisie-
ren”, wird fiir dieses Personal die Lohnabrechnung neu berechnet.

Achtung: Die Lohnabrechnungen werden nur gespeichert, wenn Sie ,,Abrechnung
ausfiihren® betitigen. Diese konnen dann iiber das Menii ,,Auswertungen/monatlich*
gedruckt werden.

Lohnfortzahlung fiir Krankheit (hier kurz ,, Krankengeld“ genannt):

B s B€1 der Lohnabrechnung haben Sie die Mog-
B Abrechnung ausfiibren lichkeit, sich Krankengeld und anderes (siche
links) berechnen zu lassen. In das Menii gelan-
(2] Ay gen Sie, indem Sie mit der rechten Maustaste
arntstunden | 273 Status | Festange einmal irgendwo auf das Lohnabrechnungs-

— formular klicken. Bitte beachten Sie:
B 1. Vom Programm ermitteltes Krankengeld

- “Yornarme

E:il::::;ﬁf;ndem Jstormieren J (gemeint ist Lfz fiir Krankheit) kann nur iiber
. Lohn ohne Umsatzgrenze T} »Krankengeld éndern/stornieren”  gedndert
M SIETETITETE ZOTaeT T o o7 DR werden. 2. Sie konnen das errechnete Kran-
Mo Reisekosten [ oooom Q| kengeld jederzeit iiber ,Krankengeld dndern‘
Y Fehlgeld [ opoom verdndern. 3. Nur wenn das Krankengeld iiber
e Direkiversicherung | 0,00 oM diesen Weg berechnet wurde, wird es auch in
— den Beitragsnachweisen fiir die Krankenkasse
— [ | 0,00 DM und 1m Antrag fiir Lohnfortzahlung

beriicksichtigt. Krankmeldungen in Folge
wegen der vielen Mdglichkeiten vom Programwmendelnt bexgieksdertigtelaw i iehkticodanant
ob ein Arbeitnehmer lédnger als sechs Wochen in Folge krank war; dann zahlt die Kranken-
kasse das Krankengeld.

Die Lfz fiir Krankheit wird folgendermafen berechnet: Die Summe des steuerpflichtigen
Grundlohns zuziiglich der steuerfreien Zulagen (nach § 3b EstG) der letzten drei Monate,
geteilt durch 90 ergibt den Betrag pro Krankheitstag. Dieser wird mit den Krankheitstagen
multipliziert. Das hei3t, Sie miissen den gesamten Zeitraum der Krankheit inkl. Samstage und
Sonntage erfassen. War ein Arbeitnehmer zweimal in einem Monat krank, werden die beiden
Zeitrdume einzeln erfasst, in der Lohnabrechnung erscheint dann aber die Gesamtsumme der
Lohnfortzahlung fiir Krankheit.

Hinweis: Haben Sie bei Stammdaten Personal die Krankenkasse oder bei Stammdaten
Krankenkasse die Eigenschaft ,,zusétzliche Kasse fiir Umlage* nachtriglich gedndert, muss
errechnetes Krankengeld fiir den entsprechenden Zeitraum storniert und dann neu berechnet
werden.
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Berechnetes Krankengeld dindern:

Wenn Sie erfasste Werte dndern wollen,
|A“fa“9 [E“de iI wéhlen Sie bitte wie oben beschrieben
555 0 %'_,15-91-2'3'5"3' 31.01.200 ,Krankengeld &ndern/stornieren”. Sie
konnen dann entweder den Betrag dndern
oder den erfassten Zeitraum 16schen;
dndern des Zeitraumes ist nicht moglich.
Sollte dies erforderlich sein, miissen Sie
Ende zundchst ,,Loschen” wihlen und dann
alles neu erfassen.

Léischen

Ergebnis zeigen:

Wenn Sie im Lohnabrechnungsformular ,,Ergebnis zeigen* wihlen, wird das vorldufige Er-
gebnis der Lohnabrechnung (Lohnsteuerberechnung, Krankenversicherung etc.) dargestellt
(siehe folgende Abbildung).

sege_| patige (| Vertotro i vins
steuerpfl. Lohn IW Lohnsteuer m
vermog. Leist/DV. [ p00Eur || | Kirchensteuer [ 0,00Eur Br“ﬁoll‘jmsi;';ﬁ vom I
Zuschult Pension IW Solidaritatszuschlag Im
Krankengeld | 55,7 3Eur Krankenversicherung 0,00Eur Mettelohn chne Lst |
| 0,00Eur Rentenversicherung | 86,94Fur in % vom Umsatz
[ 0.00Eur Arbeitslosenvers. | 0,00Eur
[ o000Eur [ |Pfegeversicherung | 0,00Eur || | Nettolohn mit Lstin |
steuerfreie Zulagen | 0,00Eur Nettolohn |—799.T1Eur % vom Urnsatz
Fehlgeld [ o00Eur | |vermégw L Mirekiver | 0,00Eur R Werts inkl. Lfz. Urlaub stc
Reisekasten IW YWorschuss | 0,00Eur A
|_U,UW - Abschlag m’
[ 000Eur | | +Auslagen [ 000Eur
- Lohnpfandi 0,00Eur
ol I S91.E —F'ensiijofnsk::gen :W’

Waihlen Sie ,,SchlieBen oder driicken Sie einfach die Enter-Taste, um zur Lohnberechnung
zuriickzukehren.

Hinweis: Sind Stammdaten nachtriglich geindert worden, muss die Lohnabrech-
nung neu erstellt werden! Andern der Stammdaten Personal ist nicht moglich, wenn Sie
gerade die Lohnabrechnungen bearbeiten.

8.2  Arbeitszeiten prifen

Uber diesen Meniipunkt wird, nachdem die Lohne erstellt worden sind, gepriift, ob Studenten
oder Aushilfen die gesetzlichen Werte (z.B. 630,— EUR im Jahr 2001) nicht {iberschritten
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haben. Bei Studenten werden die Semesterferien nicht mit beriicksichtigt. Eventuelle Fehler

werden dann gezeigt.
Hinweis: Nachdem Sie eine Lohnabrechnung erstellt haben, werden Sie automatisch ge-
fragt, ob Sie die Priifroutine ausfiihren wollen.

9 Auswertungen

Die Auswertungen konnen sowohl auf dem Bildschirm (Vorschau wiéhlen) als auch auf dem
Drucker ausgegeben werden. Uber das Taschenlampensymbol kénnen Sie den Bereich ein-
schrianken (es soll nur die Abrechnung einer bestimmten Person gedruckt werden).

B monatl. Auswertungen

Bitte den Monat wiéhlen |,
Bitte den Zeitraum

Abrechnungen K Sonstiges wihlen.

Antrag Lohnfortzahlung ;I }E. IArheitszeitnachweise ;‘ %E Der gewﬁh]te
Elenrgsaels ' gewahiter Bereich —Bereich kann hier
Journal | < auch manuell ein-
Lohnabrechnung

Lohnsteueranmeldung gegeb?n vXerden,
Lohnsteveranmeldung (Formular) | “aorschau | Drucken | z.B. eine 1 fiir Per-

sonalnummer 1

NylLohnabrechnungen und Beitragsweise mit Ergebniz Mull' nicht drucken

Schlielen |

Hier marﬁieren, wenn z.B. Lohnabrechnungen mit Ergebnis 0,— EUR (Personal ausgeschie-
den) nicht gedruckt werden sollen. Soll das Auswertungsdatum nicht gedruckt werden, ent-
fernen Sie bitte das entsprechende Hakchen. Sie haben die Mdglichkeit, alle Auswertungen
direkt aus dem Programm (z.B. Beitragsnachweise) zu faxen, sofern auf Ihrem PC ein Fax-
drucker und ein Modem/ISDN-Karte installiert sind. Nehmen Sie dann einfach zum Drucken
nicht Thren Standarddrucker, sondern wihlen Sie in der Auswahl spezieller Drucker den Fax-
drucker. Alles Weitere tibernimmt dann das Faxprogramm auf Ihrem PC.

¥ Auzwertungsdatum drucken
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10  Schnittstellen

10.1 Datenlbergabe andere Firma

Die Betriebsnachweise wearden won der Firma

ITestﬁrma

zur Firma I vl ibergeben.

[

Abbrachen |

Wenn Sie mehrere Firmen V%valten, haben

Sie die Moglichkeit, die Betriebsnachweise und

andere Daten an eine andere/Firma zu iibergeben. Dabei werden fiir jede Taxikonzession, die
in beiden Firmen vorhanden ist, nur die Betriebsnachweise fiir den gewéhlten Zeitraum trans-
feriert. Wenn Sie diesen Transfer zweimal fiir denselben Zeitraum und dieselbe Firma ausfiih-
ren, prift das Programm, was schon libergeben wurde, und transferiert nur die Nachweise, die
noch nicht in der ,,Empfangsfirma* vorhanden sind (jeder Betriebsnachweis wird nur einmal
transferiert). Es daher nicht mdglich, die Daten von einer Firma auf zwei andere zu iibertra-
gen, in denen identische Konzessionsnummern vorhanden sind, da das Programm annimmt,

dass die Daten schon iibergeben wurden.
B %
Welche Daten sollen iibertragen werden
v Betriebsnachweise

[” Einzelfahrten

[~ Benzinbelege

™ Stammdaten Krankenkassen

[T Stammdaten Personal

[~ Stammdaten Taxen

Weiter Abbrechen

10.2 Datenlibergabe Buchhaltung

Es ist auch moglich, einige Stammdaten an
eine andere Firma zu iibergeben, weil Sie dort
die gleichen Stammdaten benétigen. Achtung,
dies funktioniert nur, wenn in der anderen Fir-
ma noch keine Stammdaten vorhanden sind.
Beim Monat fiir die Ubergabe konnen Sie je-
den wihlen, dies ist unerheblich.

Es besteht die Moglichkeit, Thre Daten (Umsitze, Lohne etc.) an externe Buchhaltungspro-
gramme zu iibergeben. Unterstiitzt werden momentan die Einnahme/Uberschussrechnung und
die Finanzbuchhaltung von Gandke & Schubert sowie von Lexware und die Finanzbuchhal-
tung fiir Windows von Agenda. In Stammdaten/Firma/Buchhaltung (siehe 5.1) legen Sie fest,
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in welcher Datei die Daten gespeichert werden sollen. Wie die Daten dann in die Buchhaltung
eingelesen werden, entnehmen Sie bitte der Hilfe des entsprechenden Programms.

11  Dienste (Menuauswahl)

tellen | Dienste Fenster Hilfe

Einstellungen
Datenimport
Datenexport
Terminverwaltung
Wochenschichiplan
Daten reparieren
Saldenreorganisation
rearganisieren
Datensicherung
Datenrickschreibung
Datenschutz »
Datenbankeditor
aktualisieren

Update

11.1 Einstellungen

Erstes Register:

HJ(IbE‘FEICh I:c")hnel Stauzulagel Unterschn'ftl

[~ Betriehsnachweise nach jeder Anderung speichem

¥ Betriehsnachweise besetzte Kilometer und Touren erfassen

[~ Betriehsnachweise nur Summen erfassen
[~ Betriebsnachweise Taxinummer erfassen

[~ Betriehsnachweise Kilometerstande efassen

Bl Betriebsnachweise die alten An- und Abfahrten auf
0 setzen, wenn nur Summen erfasst werden sollen

[ P-scheinablauf anzeigen Wieviel Tage vorher: |150
[~ Geburtstage anzeigen Wiewiel Tage vorher: |_3
[™ Trinkgelder beim Buchen der Betriebsnachweise erfassen
¥ Pausen anpassen

[T Abrechnungstag bei Eingabe der Abschreiber erfassen

[+ Betrieb=nachweise Zuschldge erfazsen, die nicht im Umsatz enthalen sind

Speichern | Abbrechen |

Hier konnen Sie festlegen, ob
und wie lange vorher z.B.
abgelaufene P-Scheine beim
Programmstart gezeigt werden
sollen.

Das Héikchen bei ,,Be-
triebsnachweise nach jeder
Anderung speichern sollten
Sie moglichst so belassen.
Jeder Betriebsnachweis (Da-
tensatz) wird dann, nachdem
Sie ,,Speichern betétigt ha-
ben, sofort auf die Festplatte
geschrieben und nicht nur im
Arbeitsspeicher des Compu-
ters gelassen. So vermeiden
Sie grofere Datenverluste,
wenn  beispielsweise  der
Strom einmal ausfallt.
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Wenn Sie ,,Betriebsnachweise nur Summen erfassen aktivieren, brauchen Sie bei der Einga-
be der Betriebsnachweise die An- und Abfahrten fiir Umsatz und Kilometer nicht mehr zu
erfassen; Sie konnen die Summen selbst eintragen:

Vorteil: schnellere Dateneingabe; Nachteil: Sie konnen tiber ,,Betriebsnachweise priifen‘
nicht mehr feststellen, ob Betriebsnachweise fehlen.
,,alte Anfahrten...“: Wird dies aktiviert, werden alle Tourenstdnde entfernt. Dies ist sinnvoll,
wenn Sie Daten anfangs mit An- und Abfahrt erfasst haben, dann aber zu ,,nur Summen erfas-
sen‘ gewechselt haben.

Zweites Register:

Einstellungen

Erstes Register Stauzulage | Unterschrift

¥ Datumseingabe mit Jahrhundertzahl

[~ Bei Taxifahrern die Umsatze in der Lohnabrechnung drucken
Firmenlogo

¥ Firmenlogo auf der Lohnabrechnung zeigen y

[ fallige Qlwechsel und Wartungen beim Start zeigen

™ sonstige Termine 3 Tage vor Ablauf zeigen

Bild wiahlen |

I Abschlag als Vorschuss in die Lohnabrachnung ibarmehmen

Speichern | Abbrechen |

Weiterhin konnen Sie festlegen, ob bei Taxipersonal die Umsétze in der Lohnabrechnung mit
ausgedruckt werden sollen (Besonderheiten hierzu siehe unter Lohne erstellen 8.1).

Wenn in der Lohnabrechnung ein Logo Threr Firma erscheinen soll, aktivieren Sie bitte
»Firmenlogo auf ...“ und wéhlen anschlieBend das entsprechende iiber ,,Bild wahlen®. Sollen
die Lohnsteuer und Sozialversicherungsbeitrige des Fahrers in der Fahrerabrechnung mit
erscheinen, aktivieren Sie bitte ,,Lohnsteuer und SV ..“. Wenn féllige Termine (siche unter
11.3) beim Start des Programms gezeigt werden sollen, aktivieren Sie bitte ,,sonstige Termine

Stauzulage:

Hier wird festgelegt, fiir welchen Zeitraum Stauzulage (siehe Stammdaten/Personal/Lohne)
bezahlt wird.

| Testmodus Beim letztem Register Unterschrift
kénnen Sie eine eingescannte Un-
terschrift speichern, die dann beim
Faxen (siehe Auswertungen) mit
yon [1600 his [19:00 eingesetzt wird.

Erstes Registerl Zweites Register ;-

Gehen Sie den Zeitraurm an, fir den Stauzulage bezahlt werden
zoll; bitte freilassen, wenn es keine Begrenzung gibt!

An Sonn- und Feiertagen wird keine Stauzulage errechnet!

Speichem | Abbrechen |
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11.2 Wochenschichtplan

Zeitraum eingeben x|

Bitte geben Sie eine Woche (1his 52) oder einen Zeitraum an. Wenn der Zeitraum
nicht genau einem Wochenabschnitt entspricht, wird die Woche genommen, in der
das erste Datum liegt.

Woche m

bis |

ok Abbrachen |

oder wan |

Geben Sie bitte eine Woche an. Alternativ reicht es, im ersten Datumsfeld einen Tag an-
zugeben, der in der entsprechenden Woche (von Montag bis Sonntag) liegt.
Dann wird der Schichtplan dargestellt.

Personalauswahl

Konz Montag 21. _|Dienstag 22. |Mittwoch 23. |Donnerstag 24]Freitag 25.
ERKHNREX KKK RO )OO0 KRR H000O0C0O00OUO00O0] KOO KRR

-- A Feidlerwitz s SO OO0 KOO0 0
-- HEKAREX KK RO )00a000pooonooaxs 3, HUT

-- CHH R R R AN 00000 3000000000000 X0 R R R R SO0

-- R0 OO0 00000 GOOOOOOOOUOON00E KRR

Wuchenschichlplan wvon 21.03.2000 bis 27.03.2000

|samstag 26. |Sonntag 27. |

R OOOOOOOOOOO0) RRR R R R R R OO R R R R R R R R

OO0 O OO0

FRRRROOOOOOOO00 R OOOOOOOOOOO0) RRR R R R R R OO R R R R R R R R

FREERERRRRRRR (OO R R R R R R R

-- CHH R R R A 0000 30N000000000000000E X

-- KRR 00000000 KKK ERRRY

FHHHE RKROOOOOOOOOOOO00E OGO

MO R MMM

-- R R 00000 MMM 000000 0

-- R0 NN R 000000 000G 000 3 Y

O SO0

FREERERRRRRRR (OO R R R R R R R

- |Kurz, Micha (3) B
ONOECONONO0N0N00NON0N000D0DO RGN 00N0ONON0N0N0D00] X000 MOONOOOOO H0000000000000000
Mala, Sara (10
-- ROECRHKHXXE KOO0 HGOOO000n00aap joooncaB888ononony eocooc: | INETITER: RGO OO0
| MAK, Gerd (4)
-- HOECONO0N0N0 KON0ON0N0N0000OONTE HINOOOONON0O0N0N00] XN0G00L . OO0 0000000000000
Meister, Bjdm (B)
-- RXEXKHKHKXH KOO HXHOO00NK XXX HO00GOGOOCUOOON0000Y e | mmim, aaa (88) MR S0 OO0
Ok, D (102
-- KRR KRRKKOOOOE OO OOOOoaOnOn oot g o (g (102) i HOEHOOOUO0N J0000000O000000
-- RXAXKHKHKXH KR KOO0 XX R QOO OGOO0N0000] XHKKHRK Auswl\hlen | Abbrechen | MR S0 OO0

ORI S0

-- KRR R 000000000 OGN OO0 ) R OOOOOOOOOOO0) RRR R R R R R OO R R R R R R R R

R R B S

FHERNRRERE KERRRR R R RRCRROOOOOOOOOOOO0 RRR R R R R OO R R R R R R R

-- R 00 OO0 OG0
— —

Wenn Sie in ein Feld eine giiltige Peréonalnummer eintraggn, wird der Name automatisch in
das Formular iibernommen, andernfalls 6ffnet sich die Suchliste zur Auswahl (nur zur An-
sicht, der Fahrer wird nicht in den Plan eingetragen). Ist das Personal nicht vorhanden, haben
Sie die Moglichkeit, nachdem Sie eine Sicherheitsabfrage mit ,,Ja* beantwortet haben, auch
dieses in den Schichtplan mit aufzunehmen.

Der Schichtplan kann, nachdem er gespeichert wurde, jederzeit wieder bearbeitet bzw.
gedruckt werden.
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11.3 Termine verwalten

B8 Teminverwaltung =] E3

Datum [01.01.2000 = Termin [Testlermin

Bemerkungen

Beschreibung] -

Datum Termin B

Speichern | Lischen | Beenden |

Hier konnen beliebige Termine (Reparaturtermine etc.) erfasst werden. Diese werden dann
beim Programmstart gezeigt, wenn dies unter Dienste/Einstellungen aktiviert wurde.

11.4 Saldenreorganisation

Wenn Sie die Geschéftsbuchhaltung des Programms nutzen, werden hiermit sdmtliche Konto-
stinde (z.B. Kassenbestand) vom Programm neu ermittelt. Erscheinen Thnen irgendwelche
Daten fehlerhaft, nutzen Sie bitte die Saldenreorganisation. Danach ist alles wieder in Ord-
nung.

11.5 Reorganisieren

Mit diesem Meniipunkt werden die Dateien, die Thre Daten sortieren, neu aufgebaut. Sollten
Sie falsche Ergebnisse auf dem Bildschirm haben oder meinen, dass einige Daten nicht ange-
zeigt werden, bzw. nach einem Stromausfall oder Programmabsturz, fithren Sie bitte Reorga-
nisieren aus. Schaden kann dadurch nie entstehen und im Normalfall ist der Datenbestand
wieder einwandfrei.

11.6 Datensicherung

Achtung! Und bitte wirklich beachten: Diesen Meniipunkt sollte man mindestens nach
jeder monatlichen Abrechnung ausfiihren. Es ist leider schon ofter vorgekommen, dass
diesem Punkt zu wenig Beachtung geschenkt wurde und deshalb Arbeit von ca. zwei bis drei
Monaten oder mehr unwiederbringlich verschwunden war. Bei der Datensicherung brauchen
Sie sich um nichts zu kiimmern. Sie miissen dem Programm lediglich mitteilen, wohin die
Daten gespeichert werden wollen, z.B. auf eine Diskette im Laufwerk A. Dann werden die
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Daten sdmtlicher Jahrgiinge oder des aktiven Jahrgangs des aktiven Mandanten dorthin
gesichert. Bitte beschriften Sie die Disketten mit dem aktuellen Datum, der Firma und den
Jahrgingen, die gesichert worden sind. Die Sicherung erfolgt in einem Ordner, der als Be-
zeichnung das aktuelle Datum hat. Des Weiteren sollten Sie zur Datensicherung nur neue,
unbenutzte Disketten verwenden und alte Datensicherungen auf Disketten nur dann iiber-
schreiben, wenn Sie sich wirklich sicher sind, dass die vorletzte Datensicherung einwandfrei
funktioniert hat.

Tipp: Sie haben auch die Mdglichkeit, auf der Diskette Unterverzeichnisse anzulegen
(z.B. Sicherungl, Sicherung2, Sicherung3 ...) und die Daten dann jeweils in den einzelnen
Unterverzeichnissen zu sichern, bis die Diskette voll ist. Die Daten werden komprimiert.

11.7 Datenriickschreibung

Bitte beachten Sie, wenn Sie die Daten an den Original-Ort zuriicksichern, dass alle Daten,
die nach der letzten Datensicherung erfasst wurden, iiberschrieben werden.
Klicken Sie bitte zunichst auf .....“, um zu bestimmen, von welchem Laufwerk bzw. Ver-
zeichnis die Daten zuriickgesichert\yerden sollen. Dann 6ffnet sich folgendes Fenster.
) Taxiverwaltung =18 %]

Mandant 5 d. Betrieb. hwei Lohi h A 5 il 4emiste  Fenster  Hilfe

Backup-D atei auswahlen

BackupD atei:
[:\FIRMAT O

sion 1.00 x|

Werzeichis Dateien

n - Restore

3 Download MARKT1.001
£ GEWIN
£3 Plus!

B3 Programme
3 Ta

£ Zweckfom

Laufwerk

[= & [ertola] |

153K Sicherungsdatel des
die i im von hnen bei der
{ [2.B. A Nnter dem definierten

fbbischen
- —I Inschiisfend die gewhgechten

7ate\en auswahlen, die zurlickgesichert werden sallen.

Da¢nsicherung erstellen  Daten zuriicksichern
[l

(=] 1999 Gandke & Schubert GmbH Hinweize (F1) e Zurieh Ml>> | Schliefen

Firma: Testfima Geschaftsishr: 2000 Ordher. D:\ProgrammeBorland\VisualdBASE E igeneProjektehT axivinbFIRMAT

st | & || B icrofoit .| B adobe Phol. | dh Tarivemich.|[ErG5 Back . | A& ¢ E Das & w0 H D\Q
Hier wihlen Sie bitte das Laufwerk und markieren anschlieBend die zu sichernde Datei mit
der Maus, sodass Sie dann farbig hervorgehoben erscheint. Bestétigen Sie mit ,,OK* und dann
mit ,, Weiter®.
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G5-BackUp - Datensicherungsmodul - Version 1.00 H I
Datei Hilfe

Darzn zuriicksicharn - Restore

Inhalt der Sicherung - Dateien auswahlen
D:\F’HDGFEAMME\BDHLAND\VISUALDBASE\EIGENEPHDJEKTE\TAXI\j

C:APROGRAMMENBORLAND WISUALDBASENEIGENEPROJEKTENT Al
C:APROGRAMMENBORLANDWISUALDBASENEIGENEPROJEKTENT 2lin
DAPROGRAMMENBORLANDYWISUALDBASEAEIGENEPROJEKTENT A
D:APROGRAMMENBORLANDWWISUALDBASENEIGENEPROJEKTENT Sl
D:APROGRAMMENBORLAMNDISUALDBASENEIGENEPROJERTENT Al
D:SPROGRAMMENBORLANDNYISUALDBASESEIGEMEPROJERTENT Al
D:5FROGRAMMENBORLANDNYISUALDBASENEIGEMEPROJEKTENT A
D:PROGRAMMENBORLANDNYISUALDBASENEIGEMEPROJERKTENT Al
C:APROGRAMMENBORLANDWISUALDBASENEIGENEPROJEKTENT 2lin
DAPROGRAMMENBORLAND'YWISUALDBASENEIGENEPROJERKTENT Al
D:APROGRAMMENBORLANDYWISUALDBASENEIGENEPROJEKTENT Al
D:\F’FlDGFlAMME\BDF\LAND\VISUALDBASE\EIGENEPF!DJEKTE\TAXI\ALl

Alles auswahlen % abwihlen |

Datensicherung erstellen  Daten zuricksichern I

Hier wihlen Sie bitte (norma-
lerweise) ,,Alles auswéhlen®.

o

[2)] 1999 Gandke & Schubert GrbH Hirweise [F1] | << Zuriick I Wfeiter > I Schliefen |

Wenn Sie Ihre alten Daten (Vorsicht! siche oben) iiberschreiben wollen, markieren Sie bitte
,»an Originalort zuriickspielen®.

G5-BackUp - Datensicherungzmodul - Yersion 1.00 x
Datei  Hilfe

Diaten zuriicksichern - Restore

[~ an Onginalort zurlickspislen
¥ gespente Dateien libergehen

W LOG-Datei anlegen

B aziz-Pfad fiir Riicksicherung (Unterverzeichrizse bleiben erthalten)
[

Geben Sie einen Plad fiinie Riicksicherung an, wenn Sie keine Speicierung
der Daten am Originalort wiXizchen, Anzonsten werden alle auzgewsabiten

Dateien dort zuriickgespielt, Mo diese bei der Erstellung des Backup,
geszichert wurden,

/
Datenzicherung erstellen  [aten zur'u'ckéhem I /
N\
[£) 1999 Gandke & Schubert GmbH \ Ainweise [F1] | << Zuriick I ‘wieiter >» I Schiiefen |

N/
Ansonsten wihlen Sie bitte den Pfad fiir die Riicksicherung. Dann aktivieren Sie ,,Weiter*
und wihlen im folgenden Bildschirm ,,Start Riicksicherung®.

Die zuriickgeschriebenen Daten finden Sie dann mit ,,Mandaten suchen* (siche unter 4.2).

11.8 Datenbankeditor

Hiermit kénnen Sie die Daten in den Tabellen direkt bearbeiten. Vorsicht, dies ist nur fiir
erfahrene Anwender gedacht, denn es wird nicht gepriift, ob Sie falsche oder ungiiltige Ein-
gaben machen.
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11.9 Aktualisieren

Mit dieser Funktion werden die geloschten Datensétze (sieche auch 6.1 Betriebsnachweise
bearbeiten), die bei sdmtlichen Auswertungen nicht mit beriicksichtigt werden, vollstindig
und unwiederbringlich von der Festplatte geloscht, sodass unnétig belegter Speicherplatz
freigegeben wird.

11.10 Update installieren

Achtung: Wenn Sie eine neue Version des Programms (Update) installieren wollen, sollten
Sie vorher unbedingt eine Datensicherung durchfiihren! Sie werden vor der Ausfithrung des
Updates automatisch gefragt, ob Sie ein Backup Ihrer Daten anfertigen wollen. Hier sollten
Sie als Sicherungslaufwerk Thre Festplatte (z.B. C:\) angeben. Sollte es wihrend des Updates
dann zu einem Stromausfall kommen, sind Thre Daten in der Sicherung vorhanden und kon-
nen wiederhergestellt werden (siehe 11.7 Datenriickschreibung). Nach dem Update dann bitte
kontrollieren, ob alle Daten vollstdndig sind.

Wird das Update von einer CD installiert, legen Sie diese nur in Ihr CD-Laufwerk, das
Programm startet dann automatisch.

Benutzen Sie das Internet, um das Update zu beziehen (schneller, kostengiinstiger und ak-
tueller), gehen Sie folgendermaBlen vor: Wihlen Sie im Menii Dienste/Update/aus dem Inter-
net. Jetzt werden Sie gefragt, wohin die Datei gespeichert werden soll. Empfehlenswert ist der
Programmordner (z.B. C:\Programme\Taxiwin). Wenn die folgenden Updates dann auch hier
gespeichert werden, werden alte Updates automatisch iiberschrieben, sodass nicht ein dlteres
Update versehentlich ausgefiihrt wird. Sollte die nicht funktionieren (es fehlt die Einrichtung
einer DFU-Verbindung auf Threm Computer), wihlen Sie sich bitte in das Internet ein und
gehen Sie auf die Seite http://www.taxiprogramm.de.

Dort wihlen Sie die Rubrik Update und betétigen dort Download. Sie werden gefragt, ob
und wo Sie das Programm (Update) speichern wollen. Am sinnvollsten ist es, das Update im
gleichen Ordner wie die Taxiverwaltung (normalerweise auf Festplatte C:\ im Ordner Pro-
gramme/Taxiwin) zu speichern. Eventuelle Hinweise, dass eine Datei mit gleichem Namen
schon vorhanden ist, ignorieren Sie und wéhlen iiberschreiben. So werden éltere Updates
iiberschrieben und Sie konnen diese nicht versehentlich nochmals ausfiihren. Die herunterge-
ladene Datei heiflit immer Update(.exe) und hat als Symbol einen Reilverschluss. Diese wird
dann folgendermallen ausgefiihrt: a) Wechseln Sie mit dem Windows Explorer in den Ordner,
in dem Sie das Update gespeichert haben, und starten dies. b) Starten Sie die Taxiverwaltung
und wihlen im Menii Dienste/Update/installieren. Ist das Update im gleichen Ordner wie die
Taxiverwaltung gespeichert worden, miissen Sie nur noch mit ,,Ok* bestétigen.

Die folgenden Hinweise, dass Dateien mit gleichem Namen schon vorhanden sind, igno-
rieren Sie wieder und wéhlen ,,Alle ersetzen“. Den Rest tibernimmt das Update.

11.11 Datenimport

Hiermit konnen Sie Betriebsnachweise oder Personalstammdaten aus einer anderen Anwen-
dung einlesen. Die Datei muss als Textdatei (Endung .txt) oder als CSV-Datei (Endung .csv)
gespeichert sein. In der ersten Zeile der Importdatei stehen die Feldnamen, die durch ein Se-


http://www.taxiprogramm.de/
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mikolon getrennt sind, in den folgenden Zeilen stehen die Datensitze, die ebenfalls durch ein
Semikolon getrennt sind. Es folgt ein Beispiel fiir eine Excel Tabelle. Erstellen Sie zunéchst
eine Arbeitsmappe wie folgt:

A B (5 D E E G H 1 i K
1 |Konzession Personalnr MName Diaturm Abfahrt Rickkehr Umsatz Kilometer Umsatzabfahrt Umsatzrickkehr
3
L]

333 1 Test 01.01.01 15:00 23:00 180 6 100

Geben Sie einfach in die erste Zeile die Feldnamen ein (obige sind sinnvoll, weil dann die
Taxiverwaltung die Felder automatisch zuordnen kann. Dann formatieren Sie die Zeilen in
Excel entsprechend (Datum als Format Datum) und speichern Sie die Mappe. Wenn Sie in
den folgenden Zeilen die Daten erfasst haben, wihlen Sie im Menii von Excel ,,Datei/Spei-
chern unter. Nun geben Sie bitte einen Dateinamen an und wéhlen unten das Format der Da-
tei (Vorgabe von Excel ist Excel Arbeitsmappe) und zwar als CSV-(Trennzeichen getrennt)-
Datei!

Speichern unter Ei1Ed
Speichern in: I-ﬁ Eigene Dateien j | | E‘ffl IEEE afE|
1 adabe [dinsa Speichern I
| IBILDER FUR HILFE TAXIWIN My Downloads
= i Abbrechen
|1 Browser 1My eBooks 4|
|1 cityfunk betrieb.csv Optionen. .

1 Eigene Bilder
| FortuneCity Hilfe Hochladen-Dateien

" IHandbuchz002

[ 1HP Fokos

Dateiname: IBetriebsnachweise _v_i
Dateityp: | CSY (Trennzeichen getrennt) -

tckarenrane

Diese Daten konnen nun problemlos von der Taxiverwaltung eingelesen werden.

Der Import der Personalstammdaten wurde fiir Lexware Lohn optimiert. Zum Einlesen
geben Sie bitte die Datei an, mit Durchsuchen konnen Sie die Datei suchen. Wihlen Sie dort
bitte den Typ, Vorgabe ist ,,*.txt*“; handelt es sich um eine CSV-Datei, dndern Sie bei Datei-
typ die Vorgabe in ,,*.csv* und wéhlen dann die entsprechende Datei aus. Sie haben auch die
Moglichkeit, ein vorher gespeichertes Profil (siehe unten) aufzurufen, dies vereinfacht den
Import (bei Personalstammdaten sind Profile nicht moglich).
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B8 Daten Importieren

Die erste Zeile der Importdatei muss die
Feldnamen enhalten, die durch ein
Sernikalon getrennt sind. Die folgenden
Zeilen enthalten die Werte, diese missen
|Betriehsnachweise =l auch durch ein Semikolon getrennt sein.

Was soll importiert werden

Bitte geben Sie an, welche Datei importiert werden soll.

I Durchsuchen |

Bitte wiahlen Sie ein Profil

I Durchsuchen |

Wieiter Abbrechen |

Nachdem alle Angaben gemacht wurden, bestdtigen Sie bitte mit ,,Weiter.

B8 Daten Importieren

Zum Zuardnen der Felder der Cluelldatei zur Zieldatei markieren Sie das entsprechende Feld links bei der
Cluelldatei und dann rechts bei der Zieldatei. Nun klicken Sie auf den Pfeil nach rechts. Um die Zurardnung
aufzuheben markieren Sie das entsprechende Feld in der Ziedatei und klicken dann auf den Pfeil nach links.

Quelldatei Zieldatei
| |Erledigt|Feldnarne - Plichtfeld|Feldname in Zieldatei |Feldname in Quelldatei |«
_ |Ja Ankunft
_ |Ja Daturn
_ |Ja Kilometer | Fehifahrt
_ |Ja Konzession [ 3 | _ |Ja Kilometer Kilometer
_ |Ja Name _ Kilometerabfahrt
_ |Ja Personalnr. | Kilomterriuckkehr
| Test _ |Ja Konzession Konzession
Ja Umsatz 1 | _ Name Harmme
_ |Ja Personalnr. Personalnr.
_ |Ja Umsatz Umsatz
| Umsatz 16% Ust
| Umsatzabfahrt
_ Umsatzriickkehr
hd i Zuschiag d|

Waiter | Zuriick | Abbrechen |

Links sehen Sie die Felder der Quelldatei. Sofern das Programm sie automatisch zuordnen
konnte (Feldname in Quell- und Zieldatei sind identisch), steht bei erledigt ein ,,Ja*. Rechts
werden die Felder der Zieldatei gezeigt. Die automatisch zugeordneten Felder der Quelldatei
sind dort eingetragen. Pflichtfelder miissen zugeordnet sein, sonst kénnen die Daten nicht
tibernommen werden. Zum Zuordnen bzw. Aufheben der Zuordnung siehe den Text im Bild
oben. Bitte kontrollieren Sie, ob alle Zuordnungen korrekt sind, andernfalls d4ndern Sie dies
bitte. Jetzt bitte ,, Weiter* aktivieren.
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ES Daten Importieren

Vorschau vorhandener Datensatze

KunzeSsilJ_n|Persnr.|Name |Datum' |Ah_fahrt|nnkurrqumsatz 7 % Ust|Kilometer |Km Abfahrt|Km RiickkelUm: «
» |[IETT 1 Miller 01.01.2001 1500 23:33 150,00 150,00 0,00 0,00
2 Testfahrer 01.01.2002 16:00  15:00 99,00 4,00 0,00 0,00

Bitte kontrollieren Sie das Ergebnis, die Daten kinnen hier auch noch veréandert werden.

Um die Einstellungen als Profil zu speichern,
‘geben Sie bitte einen Namen an.

Profilt Profil speichern |

Dateneinlesenl Zuriick | Abbrechen |

Hier werden nun alle eingelesenen Datensitze gezeigt. Kontrollieren Sie bitte bei mindestens
einem Datensatz, ob alles korrekt ist. Gegebenenfalls konnen Sie die Daten hier noch dndern.
Wenn die Zuordnungen der Felder als Profil gespeichert werden sollen, geben Sie bitte einen
Namen fiir das Profil an und speichern es. Sollen spiter Daten im gleichen Format importiert
werden, wihlen Sie (siehe oben) einfach das entsprechende Profil. Um die Daten in die Taxi-
verwaltung einzulesen, wihlen Sie bitte ,,Daten einlesen®.

Hinweis: Beim Importieren von Betriebsnachweisen achten Sie bitte darauf, in wel-
chem Geschiftsjahr Sie sich befinden. Ist das aktuelle Jahr z.B. 2002 und die Importda-
ten sind aus 2001, werden diese zwar importiert, aber in den falschen Jahrgang!

12  Fenster
_ &3] x]
e | Fenster Hille . . . ]
I Hier konnen Sie sich zwischen den einzelnen offenen Fens-
— tern hin- und herbewegen bzw. alle schlieBen. Das aktive
1 Firmenstammdaten Fenster hat ein kleines Hikchen.

2 Personalstammdaten
v 3 Betriebsnachweise




i T axiverwaltung
Mandant S| By
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=] x

Dienste Fenster Hilfe

O e |of B8 5E

o
o

[ElPersonalstammdaten =}
A\Igememesl Taxifahrer Sozialers |Lghnsteuer| Lahne | Qr\auhl Wermogensw. Leist. [ Anderungen
Fens-
“orname IAAA (PSS T}
B Krankenkassen t er
E |
Krankenkassennr. | O 1 (B aely |Iabe\|e|
Kasse wiahlen iy Brandenburg u. Berin =
Beitragsgruppenschlissel |00
S I_ 13 1 Anderungsdatum m MName |ikk Brandenburg u. Berlin
Tétigkeitsschlizsel |7
! I— Strasse IKEllhstr 9-11
Sozialversicherungsnr, I_ Pz |10787 Ot |Eler|m F
€ns-
Betriebsnurnmer [12345673 Kontanurmer t
Speiche er
=P Eitvag (allgemeiny [1370 erhoht [, R )

Ut | 280 Uz | 0,10

Erstattungssatz (Lfz) 7000

Speichem | Meue Kasse anlegen | Abbrechen | Laschen

Fima: Testfima Geschaftsjahr:2000  Ordner: D:\Programme!Borland'VisualdBAS E'EigeneFrajekteh T axiwin'FIRMAT

Mehrere gedffnete Fenster: Sie konnen auch zwischen den Fenstern wechseln, indem Sie die-
se mit der Maus anklicken.

Tipp: Haben Sie beim Anlegen der Personalstammdaten und Eingabe der Krankenkas-
sennummer bemerkt, dass Sie die Krankenkasse fiir diesen Arbeitnehmer noch gar nicht ange-
legt hatten, miissen Sie das Eingabeformular fiir die Personalstammdaten nicht schlieB3en,
sondern Sie 6ffnen das Eingabeformular fiir die Krankenkassen, legen die neue Krankenkasse
an und wechseln dann wieder zu den Personalstammdaten. Dort kdnnen Sie dann die neue
Krankenkasse eintragen (siche Bild oben).

13  Sonstiges

13.1 Netzwerk

Das Programm ist (ohne Aufpreis) netzwerkfihig. Wenn Sie das Programm in einem Netz-
werk betreiben, installieren Sie es bitte auf jedem Arbeitsplatzrechner, andernfalls wird es
nicht funktionieren. Die einzelnen Firmen konnen zentral auf einem Server bzw. bei einfa-
chen Netzwerken auf einem Arbeitsplatzrechner zur Verfiigung gestellt werden. Dies erhoht
deutlich die Geschwindigkeit. Den Zugriff auf die einzelnen Firmen erreichen Sie iiber das
Menii Firma wihlen, Firma suchen (siche unter 4.2 Mandanten suchen). Sollte eine Firma
einmal nicht mehr in der Auswahlliste vorhanden sein, wiederholen sie einfach den genannten
Vorgang.

13.2 Neuinstallation wegen PC-Neukauf etc.

Bitte installieren Sie das Programm von Threr Original-CD. Danach installieren Sie das letzte
Update. Nun starten Sie das Programm, geben Thre Lizenznummer ein und wihlen dann im
folgenden Formular ,,vorhandene Firma auswéhlen* und bestéitigen mit ,,Weiter”. Im folgen-
den Fenster wihlen Sie entweder ,,Firma suchen* oder ,,Datenriickschreibung®. Mit Daten-
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riickschreibung (siehe 11.7) konnen Sie jetzt eine Firma wiederherstellen. Dann starten Sie
das Programm neu und koénnen {iber ,,Firma suchen* die neue Firma aktivieren.

Alle weiteren Mandanten (Firmen) konnen Sie nun, falls notwendig, {iber ,,Diens-
te/Datenriickschreibung® wieder zuriicksichern.

14  Datentransfer vom Hale- oder Kienzletaxameter

Dieser Abschnitt ist nur fiir die Anwender gedacht, welche die Daten mittels Hale- oder
Kienzletaxameter per Cey iiber das Zusatzprogramm einlesen.

Bitte beachten Sie, dass im Taxameter beim ersten Parameter (bei Hale F272) die
Konzessionsnummer der Taxe angegeben (maximal vierstellig) wird (ndheres siehe Unter-
nehmerhandbuch von Hale oder fragen Sie Thre Werkstatt, die das Taxameter eingebaut hat).
Alle Fahrer miissen einen formatierten Cey (siche unter 14.4.1) haben, sonst konnen Sie sich
nicht am Taxameter anmelden. Zu Anfang empfehle ich, fiir mindestens einen Monat Thr bis-
heriges Aufzeichnungssystem (z.B. Abschreibezettel) beizubehalten. Spéter sollten die Fahrer
sich weiterhin Umsatz und Datum notieren, damit sie nicht den Uberblick verlieren, was sie
Thnen noch abliefern miissen. Korrekte Berechnungen der Nachtstunden etc. sind bis zu einer
Schichtdauer von 18 Stunden moglich. Weisen Sie Thre Fahrer bitte darauf hin, dass sie sich
am Ende jeder Schicht abmelden, nicht nur einmal die Woche z.B. im Falle eines Allein-
fahrers. Bitte beachten Sie, dass auf einem Cey nur ca. 20 Schichten (je nach Umfang) passen.
Die Fahrer sollten regelméfig zum Abrechnen erscheinen. Gleiches gilt fiir den Unternehmer-
Cey.

14.1 Allgemeines, Taxametereinstellung etc.

Sie finden die Schnittstelle im Menii der Taxiverwaltung unter Schnittstellen.

14.2 Erster Programmstart

Bitte tragen Sie im angezeigtem Formular Thre Unternehmernummer (die ersten vier Zahlen
Ihrer Lizenznummer) ein. Haben Sie die Daten schon mit einem anderem Programm eingele-
sen, verwenden Sie die dort festgelegte Nummer. Diese Nummer wird vom ersten Cey, den
Sie formatiert haben, an das Taxameter {ibertragen und dort gespeichert. So wird verhindert,
dass sich Fahrer mit einem fremden Cey von einem anderem Unternehmer bei Thnen anmel-
den konnen! Wenn die Einlesestation am Computer angeschlossen ist, findet das Programm
diese automatisch, ansonsten erhalten sie eine entsprechende Fehlermeldung. Wenn Sie meh-
rere Firmen verwalten, konnen die Daten in die einzelnen Firmen eingelesen werden, indem
diese liber Mandanten wéhlen aktiviert werden. Rufen Sie dann aus der gewéhlten Firma die
Schnittstelle auf. Nachteil: Die Daten konnten in einer falschen Firma eingelesen werden.
Tipp: Lesen Sie die Daten nur in eine Firma ein, in der die Taxen und das Personal
von allen Firmen angelegt sind. Diese konnen dann iiber Schnittstellen/Dateniibergabe
an die einzelnen Firmen iibergeben werden. In den anderen Firmen starten Sie die
Schnittstelle und geben bei der Unternehmernummer eine 9 ein. Sollten Sie jetzt verse-
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hentlich die Daten in eine falsche Firma einlesen, lisst das Programm dies mit dem
Hinweis ,,Falsche Unternehmernummer* nicht zu!

14.3 Hinweise zu Rechnungs-, Pauschal- und Fehlfahrten

Sie konnen Thre Rechnungsfahrten direkt am Taxameter den Kunden zuordnen, indem Sie am
Ende der Fahrt die entsprechende Kundennummer (Kreditnummer) am Taxameter eingeben.
Driicken Sie bei Hale, wenn das Taxameter auf Kasse steht, die Taste 4 und geben dann die
Kundennummer ein. Weiterhin konnen Sie dann dieser Fahrt einen Steuersatz zuordnen (7
oder 16%), der dann beim Erstellen einer neuen Rechnung (siehe bei Rechnungsfahrten 7.2)
mit iibernommen wird. Auch Pauschalfahrten (Achtung, nicht jeder Tarif ldsst dies zu, er-
kundigen Sie sich bei Threm Eichamt) kdnnen am Taxameter erzeugt werden. Von diesen
werden dann die Kilometer etc. in eine Rechnung (siehe Rechnungsfahrten) mit {ibernommen,
wenn eine Kundennummer eingegeben wird. Sollen Leerkilometer fiir die Riickfahrt aufge-
zeichnet werden, verfahren sie folgendermallen: Fiihren Sie die Fahrt als Pauschalfahrt aus,
beenden diese und geben die Kundennummer ein. Wenn Sie nun innerhalb von drei Minu-
ten eine neue Pauschalfahrt erzeugen und am Ende der Riickfahrt die gleiche Kundennum-
mer eingeben, werden die gefahrenen Kilometer beim Erstellen der Rechnung automatisch
als leere Riickfahrt gewertet und der Preis wird dann iiber den entsprechenden Tarif (siche
Rechnungsfahrten/Stammdaten/Tarife) ermittelt.

Sie haben auch die Mdglichkeit Fehlfahrten direkt am Taxameter als solche zu markieren:
Geben Sie hierzu die Kundennummer Null ein. Diese Fahrt wird dann zwar vom Programm
gespeichert, aber als Fehlfahrt gewertet.

14.4 Dienste

14.4.1 Cey formatieren

Hier werden die Fahrer- und Unternehmer-Ceys formatiert. Mit dem Unternechmer-Cey kon-
nen Sie Einstellungen am Taxameter dndern oder alle Schichtdaten auslesen (siche Bedie-
nungsanleitung von Hale). Mit dem Unternehmer-Cey konnen keine Schichten angemel-
det werden, auch der Unternehmer braucht hierfiir einen Fahrer-Cey! Fahrer-Cey formatieren
bedeutet, dass die Personalnummer des Fahrers (muss vorher in den Stammdaten/Personal)
angelegt worden sein) auf den Cey geschrieben wird. Geben Sie die Personalnummer in das
Formular ein. Wenn Sie fertig sind, den Cey unbedingt mit der Personalnummer beschriften,
damit sie nicht verwechselt werden konnen! Die Ceys konnen jederzeit mit einer neuen Per-
sonalnummer formatiert werden.
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Cey formatieren

Betrsonalnummer I” P-scheinahlauf'

Ablaufdatum des Cays I P

W Der Fahrer kann fremde Schichten beenden.

Cey farmatieren | Ahbrechen

Weiterhin kann fiir den Cey ein Ablaufdatum festgelegt werden, sinnvoll um die Fahrer z.B.
zu einem bestimmten Termin zum Abrechnen erscheinen zu lassen. Wird beispielseise als
Ablaufdatum der 15.12.2001 festgelegt, kann der Fahrer sich bis zum 14.12.2001 am Taxa-
meter anmelden, danach nicht mehr. Ist kein Datum eingegeben, ist der Cey unbefristet giil-
tig!

14.4.2 Cey-Info

Uber Cey-Info werden IThnen bestimmte Informationen zum Cey gezeigt; dies sollte immer
nach dem Formatieren ausgefiihrt werden, um die Daten zu kontrollieren.

14.4.3 Ldéschen (vollstandig) oder nur Schichtdaten

Komplett 16schen versetzt den Cey in den Ursprungszustand (Achtung, dauert ca. drei bis vier
Minuten). Alle Daten werden vollstdndig vom Cey entfernt. Schichtdaten 16schen entfernt auf
dem Cey vorhandene Schichten, alles andere wie etwa die Fahrernummer bleibt erhalten.
Dies wird normalerweise beim Einlesen eines Cey erledigt.

14.4.4 Doppelte Datensatze entfernen

Wenn Sie Daten mit dem Unternehmer-Cey einlesen haben, weil ein Fahrer z.B. seinen Cey
verloren hat, wéhlen Sie dies. Auf dem Unternehmer-Cey befinden sich ja auch die Daten von
anderen Fahrern, die schon eingelesen wurden. Alle doppelten Schichten (nur diese) werden
dann bei den Betriebsnachweisen (siehe 6.1) geldscht und kdnnen tiber ,,Aktualisieren* (sieche
11.9) dann vollstdndig entfernt werden. Gleiches gilt, wenn Sie einen Fahrer-Cey versehent-
lich zweimal eingelesen haben.

14.4.5 Fehlende Schichten

Anwender, welche die Schnittstelle zu Hale/Kienzle nutzen, sollten die Priifung hier und nicht
iiber Menii ,,Buchen/Priifen/Fehlende Nachweise® ausfiihren, weil die Priifung in diesem Fall
genauer ist. Es werden dann fiir den gewéhlten Zeitraum alle fehlenden Schichten gezeigt
(Fahrer war noch nicht da, Cey defekt etc.). Sie sollten dies immer dann ausfiihren, wenn
alle Schichten fiir den letzten Monat da sein miissten!
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14.5 Cey einlesen

Hier werden die Daten vom Cey eingelesen. Je nach Umfang der Schichten kann das bis zu
20 Sekunden dauern.

Bitte warten, Schichtdaten werden eingelesen.
Dauer ca. 20 Sekunden.

om

Wenn sich auf dem Cey Schichtdaten von einem anderem Fahrer (er hat vergessen, seine
Schicht abzumelden) befinden, erscheint folgender Hinweis:
Info x|

Auf dem Cey befinden sich Schichtdaten
von einem anderen Fahrer {Persnr. [1],
Miiller). Sie sollten den Cey nicht loschen
und diesem Fahrer einen neuen Cey
formatieren. Wenn der Fahrer (Persnr. [1],
Miiller) zum Abhrechnen kommt, kinnen
Sie ihm iiber Cey ansehen zeigen, dak er
tatsdchlich vergessen hat, Schichten zu
beenden!

Je nach Vertrauensverhéltnis befolgen Sie diesen Hinweis (oder lassen es). Dann geht es so
weiter:

Dateniibertragung erfolgreich.

Der Cey ist giltig bis: unbefristet

& Bur Schichtdaten auf Cey ldschen

" Schichtdaten loschen und Ablaufdatum fiir den Cey

* Schichtdaten auf dem Cey nicht loschen

Weiter |

Die Schichtdaten wurden in den Betriebsnachweisen gespeichert. Sie sollten die Schichtdaten
nun 16schen, sonst ist der Cey bald voll und der Fahrer kann sich nicht mehr am Taxameter
anmelden. War auf dem Cey ein Ablaufdatum, ist die Voreinstellung auf Ablaufdatum. Nun
konnen Sie ein neues Datum eingeben oder das Datum entfernen (dann ist der Cey wieder
unbefristet giiltig). In Sonderféllen (Voreinstellung, wenn auf dem Cey Daten von einem an-
derem Fahrer sind) ist es auch moglich, die Schichtdaten nicht zu 16schen. Haben Sie den Cey
schon entfernt, erscheint eine Warnung, nun konnen Sie den Cey wieder in die Einlesestation
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legen. (Sollten Sie versehentlich jetzt einen anderen Cey einlegen, wird dieser nicht akzep-
tiert.) Nachdem Sie ,,Weiter* bestétigt haben, erscheint das Abrechnungsformular auf dem
Bildschirm (nur bei einem Fahrer-Cey, nicht beim Unternehmer-Cey):

P-Scheinablauf

Persnr. |2 | Testfahrer Abschlag | 4000 % |
Fahrerabrechnung Sateh e e———————————— Hinweis zum Umsatz
Taxameterumsatz 10,40 =

Keine Hinweise

- Kreditfahrten 0,00
- Fehlfahrten 0,00 Coupons ||
Umsatz bar 10,40 | Umsétze '
+ Paugchalfahrten 0.00 Mﬂ Ix?grlg?_;?n_?zomlumsms:;;lmmme;ﬁrﬂ =
{ohne Taxameter) i 181 25072001 5,20 0,10
- Fehlfahrten manuell 0,00 Fahrten ohne
gesamter Barumsatz 10.40 %
+Yerrechnuny (gesarmt) 49,78
- Abschlag/Lohn 4,16 TaxFaarrrllll-at‘tir: 22?5”51
- unbar (Benzin.etc.) 0,00
gﬁ’;nifr;:;::m;‘;? 1::22 sonstiges unbar I 0,000

letzten Abrechnung

TET Bareinzahlung I 0,000 Kilometerschnitt |52,DD D/ km

Verrechnungswerte zeigen Il

Beenden und Speichern || Umsatze drucken || Abrechnung drucken ||

Forderung

In der linken Spalte befinden sich die Daten, die vom Taxameter geliefert wurden.

o Kreditfahrten/Fehlfahrten: Diese wurden manuell am Taxameter erzeugt (siche 14.3)

e Verrechnung: Siehe unter 14.7 Abrechnung bearbeiten, die einzelnen Verrechnungswerte
konnen tiber den Button ,,Verrechnungswerte zeigen* gezeigt werden.

o Offener Betrag ...: Zeigt Forderungen/Guthaben der letzten Cey-Abrechnung.

e Abschlag: Berechnet aus den Einstellungen in den Stammdaten/Personal/Taxifahrer (siche
5.4).

o Forderung (oder Guthaben): Der Gesamtbetrag der Abrechnung. Achtung, wenn der Fah-
rer ein Guthaben hat, steht vorne Guthaben und der Betrag ist negativ. Dies ist von der Lo-
gik her falsch und nur aus internen Berechnungsgriinden so. Wenn dort Guthaben steht,
ist es ein Guthaben, unabhingig vom Vorzeichen.

o Uber Benzinbelege etc. konnen Sie die entsprechenden Werte erfassen. Die Betriige wer-
den dann von der Forderung an den Fahrer abgezogen. Bei Bareinzahlung kdnnen auch
negative Betrige (Vorschuss) eingegeben bzw. kann so eine Fehleingabe korrigiert wer-
den.

Die Abrechnung und die Umsitze konnen dann gedruckt werden.
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a, . .. . .
[ 000 f% Hatte der Fahrer zu einem fritheren Zeitpunkt nicht
[ Hinweis zum Umsatz | alle Schlch‘ten beendet (die Daten auf dem Cey wa-
Bei der letzten Abrechnung ren von einem anderen Fahrer), sehen Sie unter
waren nicht alle Schichten »Hinweis zum Umsatz*“ nebenstehende Meldung.
heendet. Diese werden jetzt dem Die ,,fehlenden Schichten* befinden sich in der Liste
Umsatz hinzugerechnet! .
der Umsitze ganz unten und werden dem gesamten
Umsatze | Umsatz hinzugerechnet.
Konz |I]atum |Umsatz % |Kilnmeter -
161 2507 2001 5 i 0,20
181 2507 2001 5,20 0,10
181 25.07 2001 540 0,20
1612507 2001 540 020 —
181 2507 2001 5 40 0,20
1 —

So sehen die Verrechnungswerte beispielweise aus (zum Erfassen siche 14.7):

Abschlagl 000 9% I

=
o] e
10,40
" Forderungen an den Fahrer
0,00
0,00 Text Betrag
T ——— EEw
10.40 |r:Lz.aI\re.:.!cI.e.rL,ng 10/01 | 33,00
[ Lohnsteuer 10/01 | 2200
0,00
0,00
" Guthaben des Fahrers

10.40
49.78 [ Lohn 5/01 | 522

4,16

0

0,00 l l 0.0

0,00

22 Die Daten sind noch nicht beim Einlesen eines Ceys abgerechnet worden.
71,24

n || _Qms'atze drucken " Abrechnung drucken " |

Wenn ein Fahrer (ABC) vergessen hat, sich bei einer Schicht abzumelden, werden seine
Schichtdaten auf den Cey des Nachfolgers (XYZ) geschrieben. Diese Summen sehen Sie
dann unter ,,fehlender Umsatz*. Auerdem teilt [hnen das vom Programm mit, dass der Fah-
rer nicht alle Schichten beendet hat.

Beispiel: ABC meldet sich am 25.1.2001 an und vergisst, sich abzumelden. Danach mel-
det sich XYZ an, und ABCs Daten vom 25.1.2001 sind nun auf seinem Cey. ABC kommt
zum Abrechnen. Sie erhalten einen Hinweis vom Programm, dass nicht alle Schichten been-
det wurden.

Spiater kommt XYZ zum Abrechnen. Die Daten von ABC werden nun gespeichert, er-
scheinen aber nicht in der Abrechnung von XYZ.

Haben Sie in der Taxiverwaltung in Stammdaten/Personal/Taxifahrer bei Abschlag einen
Wert (z.B. 40%) eingetragen, wird dieser in die Abrechnungsmaske iibernommen (siche Bild
oben) und unter ,,Forderung* ist die dies abgezogen worden.

Alle hier erfassten Daten werden in die Fahrerabrechnung (siehe 6.5) der Taxiverwaltung
iibertragen.
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Wenn Sie die Benzinrechnungen hier mit Datum Konzession etc. erfassen, konnen diese
in der Taxiverwaltung (siehe 6.3.3) liberpriift werden.

14.6 Cey ansehen

Hier konnen Sie sich die Daten auf einem Cey (Fahrer oder Unternehmer) ansehen. Es wird
nichts gespeichert und die Schichtdaten auf dem Cey werden nicht geloscht.

Achtung: In seltenen Fillen werden vom Taxameter falsche Daten geliefert (ungiilti-
ges Datum). In diesem Fall konnen die Schichten auch gespeichert werden, Sie miissen
dann allerdings das Datum der einzelnen Schichten und Einzelfahrten dndern.

Schichtsummen

Testtahrer 26.07.2001 | 11 708 _ , | zn 0.00
Testfahrer 75072001 181 0860 0850 ; 520 000

Art|Persnr|Hame |Konz|Startdat.  |Endedat. |Abfahrt|AnkunfTotalkm  |Umsatz 7% |Umsatz 16% |Fehl ~
|55 1 Mdller 181 25.07.2001 | 25.07.2001 08:47 , 123,80 0,00 0,00
_ WF 1 Maller | 181 25.07.2001 |25.07.200108:47 | 08:47 | 0,20 5,40 0,00 |
_ |35 1 Maller 191/25.07.2001 25.07.2001 08:47 08:47 | 0,20 5,40 0,00 |
_ |SE 1 Miiller 181 25.07.2001 | 25.07.2001 05:47 124,00 BED,90 0,00
_ |sB| 2 Testfahrer | 191 25.07.2001 |25.07.200108:47 | _ 124,00 0,00 0,00 |
__|NF| 2 Testfahrer 181/25.07.2001 |25.07.200108:47 | 05:47 | 0,10 5,20 0,00 |
__|ss| 2 Testfahrer 181 25.07.2001 25.07.200108:47 085:47 0,10 5,20 0,00
__|SE| 2z Testrahrer 181/25.07.2001 | 25.07.2001 08:47 124,10 666,10 0,00 =

Beenden |

14.7 Abrechnung bearbeiten

Hier konnen Sie vor oder nach dem Einlesen von Ceys die Abrechnungsdaten der Fahrer be-
arbeiten.

Zunichst erscheint ein dhnliches Formular wie beim Einlesen der Ceys. Nachdem Sie ei-
ne Personalnummer eingegeben haben, konnen Sie weitere Werte erfassen.



[Guthaben bitte mit minus eintragen’)

offener Betrag letzte Abrechnung I 7124

" Forderungen an den Fahrer

Text Betrag
ierung 10/01 I 33,00

Lohnsteuer 10/01 | 22100

 Guthahen des Fahrers

| Lohn 8/01 | 522

f f 0,00

Anderungen speichern | T Abbrechen |

Die Daten sind schon beim Einlesen eines Ceys abgerechnet worden.
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Bei ,,Verrechnungswerte® erscheint
obiges Bild. Hier kann der offene Be-
trag (negativ ist Guthaben fiir den Fah-
rer) der letzten Abrechnung geédndert
werden (bei Fehlern oder um Anfangs-
bestinde zu erfassen). In den anderen
Feldern konnen Sie nun Texte und Be-
trige eingeben, die dann beim Einlesen
des Fahrer-Ceys unter Verrechnungs-
werte gezeigt werden (bei Guthaben
konnen auch noch weitere Forderungen
eingegeben werden, einfach negativen
Betrag eintragen). Nachdem diese Da-
ten beim Einlesen eines Ceys abgerech-

net wurden, ist der Hinweiitext wie oben abgebildet. Diese Werte werden dann beim néchsten
Abrechnen nicht mehr iibertragen, kénnen hier aber solange aufgerufen werden, bis Sie Ande-
rungen vornehmen und ,,Anderungen speichern wihlen. Sind die gezeigten Daten noch nicht
abgerechnet worden, lautet der Hinweis: ,,Die Daten sind noch nicht....*.

14.8 Dienste/Einstellungen

Unternehmemummer |590

Wo ist die Einlesestation am Pc angeschlossen

Anzahl der Dezimalstellen bei Geldbetragen [?_
nachste Ceynummar IT

' Fehlerprotokolldatei aus ¢ Fehlerprotokolldatei sin

Kreditfahrten mit Kundennr. D zahlen als Fehlfahrten!

™ Konto bei unbar erfassen

[~ Einzelfahrten nicht speichetn

[~ Ergebnis der letzten Abrachnung nicht mit in
die folgende Abrechnung dbernehmen

Speichermn | Abbrachen |

14.9 Einzelfahrten

Wihlen Sie ,Einzelfahrten nicht spei-
chern®, wenn Sie diese nicht benotigen. In
diesem Fall kann das Programm nicht prii-
fen, ob Schichten fehlen.

Hiertiiber konnen Sie sdmtliche Ereignisse der Schichten (die einzelnen Fahrten, Stromausfall

etc.) betrachtet werden.
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15 Anhang

15.1 Probleme bei der Neuinstallation

Wenn auf Threm Rechner die Borland Database Engine (BDE) als amerikanische Version
installiert ist, kann es bei der Installation der Taxiverwaltung zu Fehlermeldungen kommen.
Ob die BDE schon auf IThrem Computer installiert ist, erfahren Sie, indem Sie {iber das Win-
dows-Startmenii ,,Suchen* wéhlen (siche 14.2) und dort den Dateinamen ,,bdeadmin.exe
suchen lassen. Wenn bei der Installation eine Fehlermeldung erschien, notieren Sie sich bitte
das Verzeichnis, in dem diese Datei gefunden wurde. Nun 16schen Sie das gesamte Verzeich-
nis, in dem die Datei ,,bdeadmin.exe* gefunden wurde. Wechseln Sie dann in das Verzeichnis
,»C:\Windows\System* (unter Windows NT C:\WinNT\System32). Wenn Sie hier eine Datei
mit dem Namen ,,bdeadmin.cpl® finden, 16schen Sie diese ebenfalls. Nun klicken Sie im
Startmenii von Windows auf Ausfiihren, tippen ,,regedit™ ein und bestdtigen mit der Enter-
Taste. Danach 6ffnen Sie den Schliissel HKEY LOCAL MACHINE (hat das gleiche Symbol
wie ein Ordner), dann den Schliissel Software. Zuletzt markieren Sie den Schliissel Borland
und l6schen ihn. Nun den Registrierungseditor beenden und den Rechner neu starten.

Achtung: Loschen Sie nichts Anderes, ich libernehme keine Garantie!! Sollten Sie nicht
weiterwissen, rufen Sie mich bitte an.

Nun die Taxiverwaltung neu installieren, die automatisch die BDE neu installiert, sodass
das Taxiprogramm und auch die anderen Programme darauf zugreifen kdnnen.

15.2 Probleme beim Start der Geschaftsbuchhaltung

Wenn Sie die Geschéftsbuchhaltung starten (im Menii ,,buchen/Geschéftsbuchhaltung®) und
folgende Fehlermeldung erhalten,

Hinweis auf Programmfehler I
[Fehler Ungtitige Bezugnahme auf &ray. Abbrechen |

Datei: BUCHLIST wim
Foutine:  BUCHLISTFORM:BUCHLISTFORM
Zeile: a3

Bearbeften

ist dies kein Programmfehler. Es liegt an einer falschen Einstellung beim Datenbanktreiber,
der Borland Database Engine. Sie korrigieren dies folgendermalfien:
Wihlen Sie aus dem Windows-Startmentii ,,Suchen/Dateien-Ordner ...
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Ho !‘ Dateien/Ordner...
Suchen

@ LComputer. .

Hilfe ﬁ I Internet. .
Ausfiih Q] Personen...
usfiihren. .
i '@J it Microsoft Outloo
"Rk abmelden...
Eeenden...

TAQ @]

#4 Suchen nach: Dateien mit Mamen bdeadmin.exe
Datei Bearbeiten  Ansight thionen| ?
Hame/Crt | Datum | \xitere Optionen |
Starten
Mame; bdeadmin.exe hd
- I J/ Srfialten |
Enthaltener Text: I
Mewe Suche |
Suchen in: IEI Lakale Festplatten [C:.0:) j
¥ Untergeordnete Ordner einbeziehen Durchsuchen... | Q
D ateinanne | In Ordrer | Gr'ciBel Tup | Gednd
gBdeadmin.exe = C:\ProgrammehG... 904 KB Anwendung 08.02.0
| \ | 0
|'I Dateilen) gefundep\ | S

Nun starten Sie die gefundene Datei mit einem Doppelklick der linken Maustaste. Folgendes
Fenster erscheint:

ﬂ BDE-¥erwaltung C:\ProgrammeiGemeinzame Dateien\BorlandABDEAMDAPI.CFG M=l

Objekt Bearbeiten pAnzicht Optionen  Hilfe

(= >< K2

| Alle D atenbank.-Aliaze |

[11 Eintrage in Datenbanken.\ o

Hier klicken Sie auf Konfiguration.
Nun auf Treiber. Jetzt auf Native. Und dann auf DBASE.




ﬂ BDE-Yerwaltung C:\Programm
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ﬁ BDE-Yerwaltung C:\Programm
O ptiohe

HL g pgra
Objekt Bearbeitn Ansicht Optionen  Objekt Bearbeiterd Ansicht Optione  Objskt  Bearbeiten  Angicht
E‘? x- KD l__l r’-___' x K k.l Ii.-—_-‘? >< Ve e |
| Treiber und Syste | Treiber und System | Treiber und System |
Datenbanken Fonfiguration I Datenbarken Fonfiguration I Datenbanken Konfigurgtion I
i on =69 Koniiguratio Hatve IS
i+ 5 Treibh = DOX
[E Spste ©E-EM Mati WE
. =B 0DBC S
-, System : Aol o
€D INTRBASE
i m.FmonneeC i
4] | ¥

|2 Eintrage in Treiber.

|5 Eintrage in Mative.

I2 Eintrage in Konfiguration.

Wenn im folgenden Fenster der Level mit 5 oder kleiner angegeben ist, &ndern Sie ihn bitte

auf Level 7!

ﬂ BDE-Yerwaltung C:\ProgrammeiGeneinzame Dateien\Borland\BDEADAFI CFG
Optionen  Hilfe

Obiekt Bearbeiten Ansicht

M=} 3

(= >< Ko

| Treiber und Systen

| D efinition wor: DBASE

Daterbanken Fonfiguration I Drefinition |
-6 Mative «|l| vERSION 40
P TYPE FILE
LaMGDRMER "WELrope' AMS|
LEWEL b
MO BLOCE, SIZE 1024
IMERO FILE BELOCE SIZE 1024
C mFm nner 5
KX [»

|0 Eintrage in DBASE.

/

L

Alle anderen Einstellungen lassen Sie, wie sie sind. Nun schlieBen Sie das Fenster und be-

antworten die Frage, ob die Anderungen gespeichert werden sollen, mit ,,Ja*.

Das war’s.
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